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Procedura przeprowadzania zaliczen,
egzaminow i pisania pracy dyplomowe;
dla 0sob o szczegolnych potrzebach

w Wyzszej Szkole Spoteczno-Ekonomicznej w Gdansku

Odpowiedzialnosc

Rektor, Petnomocnik ds. 0oséb z niepetnosprawnosciami, osoba prowadzaca zajecia
dydaktyczne, promotor.

Opis postepowania — zaliczenia i egzaminy

10.

Zgodnie z zasadg réwnych praw i obowigzkdw, student z niepetnosprawnosciamii o
szczegolnych potrzebach podlega takim samym zasadom zaliczen i egzamindw, co
pozostali studenci innych form ksztatcenia w Wyzszej Szkole Spoteczno-Ekonomicznej w
Gdansku.

Wsparcie w zakresie zaliczen i egzaminéw powinno zostac udzielone tylko w przypadku
zgtoszenia takiej potrzeby przez studenta z niepetnosprawnosciami i o szczegdlnych
potrzebach.

Forma wsparcia i pomocy studenta z niepetnosprawnosciami i o szczegdlnych
potrzebach jest ustalana na podstawie przedstawionych przez niego informacji i
powinna w miarg mozliwosci uwzgledniac jego preferencje.

Student z niepetnosprawnosciami i o szczegdlnych potrzebach ma prawo przystapi¢ do
zaliczenia/egzaminu w formie alternatywnej tj. zgodnie ze zmianami.

W celu uzyskania zgody na dokonanie odpowiednich zmian, student z
niepetnosprawnosciami i o szczegdlnych potrzebach powinien ztozy¢ wniosek do
Petnomocnika Rektora ds. Osdb Niepetnosprawnych o dostosowanie
zaliczenia/egzaminu do rodzaju niepetnosprawnosci.

Przed ztozeniem wniosku student z niepetnosprawnosciami moze ustali¢ z osobg
prowadzaca zajecia dydaktyczne najlepszy sposdb zaliczenia/egzaminu, ktéry bedzie
umozliwiat mu w petni wykazac sie osiggnietymi efektami uczenia sie.

Whniosek nalezy ztozyc¢ nie pdzniej niz miesigc przed sesjg egzaminacyjng, a w
uzasadnionych przypadkach wniosek ten moze by¢ ztozony w terminie pdzniejszym.
Whiosek o przyznanie wsparcia rozpatruje Petnomocnik Rektora ds. Osdb
Niepetnosprawnych wraz z Rektorem lub osobg wskazang przez Rektora.

Forma wsparcia jest ustalana na podstawie przedstawionych przez studenta z
niepetnosprawnosciami informacji i powinna uwzglednié jego preferencje. Studentowi z
niepetnosprawnosciami i o szczegdlnych potrzebach mogg zosta¢ zaproponowane
rowniez inne formy wsparcia w zaleznosci od rodzaju i stopnia szczegélnych potrzeb
i/lub niepetnosprawnosci.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku Petnomocnik wydaje zaswiadczenie o
przyznanych uprawnieniach oraz wskazaniach dla osoby prowadzace;j
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zaliczenie/egzaminatora, dotyczgcych dostosowania zaliczenia/egzaminu do
indywidualnych potrzeb i mozliwosci studenta z niepetnosprawnosciami.

11. Jesli student z niepetnosprawnosciami i o szczegdlnych potrzebach chce skorzystac z
przyznanego wsparcia powinien okaza¢ wydane zaswiadczenie o przyznanych
uprawnieniach oraz wskazaniach dla osoby prowadzgcej zaliczenie/egzaminatorowi
najpdzniej na dwa tygodnie przed planowanym zaliczeniem/egzaminem.

12. Osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne jest zobowigzana przeprowadzic¢
zaliczenie/egzamin zgodnie z ustalonymi uprawnieniami oraz wskazaniami. W przypadku
wystgpienia jakichkolwiek probleméw zwigzanych z przeprowadzeniem
zaliczeni/egzamindw jest zobowigzana powiadomic¢ Petnomocnika, ktéry udziela
odpowiedniej pomocy.

13. W ramach zmiany formy zaliczenia/egzaminu mozliwe jest:

a) przedtuzenie czasu jego trwania do 50% czasu przewidzianego dla danego
zaliczenia/egzaminu,

b) zmiana formy z ustnej na pisemna lub z pisemnej na ustng,

c) roztozenie zaliczenia/egzaminu na czesci, zdawane we wskazanych odstepach
czasowych lub przesunieciu terminu zaliczenia/egzaminu,

d) zmiane miejsca zaliczenia/egzaminu.

Dodatkowe udogodnienia w trakcie egzaminu i zaliczenia

W zaleznosci od rodzaju niepetnosprawnosci, poza formami wsparcia wskazanymi wyzej,
student z niepetnosprawnosciami i o szczegdlnych potrzebach ma prawo w trakcie zaliczenia
lub egzaminu skorzystac¢ z dodatkowych udogodnien.

Osoba z niepetnosprawnoscig wzrokowa ma prawo do:

a) skorzystania z pomocy asystenta,

b) otrzymania pytan egzaminacyjnych zapisanych powiekszong czcionka,

c) otrzymania pytan egzaminacyjnych zapisanych brajlem lub za pomoca grafiki
wypuktej,

d) skorzystania z komputera z oprogramowaniem udzwiekawiajgcym,

Osoba z niepetnosprawnoscia mowy ma prawo do:

a) pomocy wtasnego ttumacza jezyka migowego, réwniez w aplikacji,
b) skorzystania z komputera i zapisywania odpowiedzi elektronicznie,
c) ustalenia wtasnego tempa moéwienia,

Osoba z niepetnosprawnoscia stuchowg ma prawo do:

a) skorzystania z dostepnych technologii w zakresie systeméw wspomagajgcych
styszenie (FM),

b) skorzystania z petli induktofonicznej,

c) pomocy wtasnego ttumacza jezyka migowego, réwniez w aplikacji
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Osoba z niepetnosprawnoscig ruchowa ma prawo do:

a) sali egzaminacyjnej w petni dostosowanej architektonicznie,
b) skorzystania ze specjalistycznego komputera,

c) skorzystania z pomocy asystenta,

d) poruszania sie z osobg towarzyszaca,

Osoba ze spektrum autyzmu i Zespotem Aspergera ma prawo do:

a) przystapienia do zaliczenia/egzaminu w osobnej sali, bez obecnosci innych
studentow,

b) w przypadku zaliczen w formie przygotowania pracy powinien mie¢ mozliwos¢
wyznaczenia pracy indywidualnej niewymagajgcej wspotpracy z innymi studentami,

c) otrzymania dodatkowych wyjasnien do polecen lub pytan egzaminacyjnych.

Opis postepowania — praca dyplomowa i egzamin dyplomowy

1. W przypadku studentéw z niepetnosprawnosciami wybor promotora odbywa sie na takich
samych zasadach jak w przypadku pozostatych studentéw.

2. Po wyborze promotora pracy dyplomowej, na wniosek studenta z niepetnosprawnosciami,
moze odby¢ sie dodatkowe spotkanie promotora i studenta w obecnosci Dziekana lub
innego pracownika wydziatu, na ktérym zostang omdéwione mozliwosci wsparcia w
zakresie przygotowania pracy dyplomowej oraz ustalone zasady wspétpracy, z
uwzglednieniem szczegdlnych potrzeb lub rodzaju niepetnosprawnosci.

3. W trakcie pisania pracy dyplomowej, zaréwno student z niepetnosprawnosciami jak i
promotor, powinni zgtaszaé do Petnomocnika ds. 0séb z niepetnosprawnosciami wszelkie
problemy organizacyjno-techniczne, ktére mogg mie¢ wptyw na napisanie pracy.
Petnomocnik ds. 0séb z niepetnosprawnosciami jest odpowiedzialny za udzielenie
stosownego wsparcia i ewentualne zgtoszenie wystepujacych probleméw do Rektor
Wyzszej Szkoty Spoteczno-Ekonomicznej w Gdansku.

4. Promotor w indywidualnym kontakcie ze studentem z niepetnosprawnosciami powinien
mie¢ na uwadze rodzaj niepetnosprawnosci seminarzysty i dopasowacé sposob
wspotpracy, dostarczenia fragmentdw pracy, nanoszenia uwag i wymiany wiadomosci, do
danej niepetnosprawnosci.

5. Pracownicy biblioteki Uczelni sg przygotowani na obstuge studentéw z
niepetnosprawnosciami, co jest istotne przy udzielaniu pomocy w zakresie poszukiwania
literatury do pracy dyplomowej.

Egzamin dyplomowy

1. Student z niepetnosprawnosciami ma prawo przystgpi¢ do egzaminu dyplomowego w
sposéb dostosowany do jego mozliwosci.
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W tym celu powinien ztozy¢ wniosek do Petnomocnika ds. Osdb Niepetnosprawnych o

dostosowanie egzaminu dyplomowego do rodzaju niepetnosprawnosci.

Whniosek nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz na dwa miesigce przed egzaminem dyplomowym, a

w uzasadnionych przypadkach wniosek ten moze by¢ ztozony w terminie pdzniejszym. Do

whniosku powinna by¢ dotgczona opinia promotora pracy dyplomowej w zakresie

mozliwosci udzielenia wsparcia w trakcie egzaminu dyplomowego.

Whniosek o przyznanie wsparcia rozpatruje Petnomocnik Rektora ds. Oséb

Niepetnosprawnych lub Rektor lub osoba wskazana przez Rektora.

Forma wsparcia jest ustalana na podstawie przedstawionych przez studenta z

niepetnosprawnosciami informacji i powinna uwzglednié jego preferencje. Studentowi

mogaq zostac zaproponowane réwniez inne formy wsparcia w zaleznosci od rodzaju i

stopnia szczegdlnych potrzeb i/lub niepetnosprawnosci.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku wydaje sie zaswiadczenie o przyznanych

uprawnieniach oraz wskazania dla promotora i pozostatych cztonkéw komisji

egzaminacyjnej, dotyczacych dostosowania procesu dyplomowania do indywidualnych

potrzeb i mozliwosci studenta z niepetnosprawnosciami.

Wydane zaswiadczenie student z niepetnosprawnosciami jest zobowigzany okazac

zaréwno promotorowi najpdzniej dwa tygodnie przed planowanym egzaminem

dyplomowym.

Zarowno Dziekan, jak i promotor sg zobowigzani zorganizowac¢ egzamin dyplomowy

zgodnie z ustalonym wsparciem.

W ramach zmiany formy egzaminu dyplomowego mozliwe jest:

a) przedtuzenie czasu trwania egzaminu do 50% czasu przewidzianego dla egzaminu
dyplomowego,

b) zmiana miejsca egzaminu lub organizacja miejsca z dostepem dla 0séb na wdzku, 3)
wigczenie do egzaminu oséb trzecich (m.in. asystenta, ttumacza jezyka migowego),

c) dostosowanie materiatéw i dokumentéw wykorzystywanych w trakcie egzaminu do
rodzaju niepetnosprawnosci.

Dziekan lub Wydziatowy Koordynator ds. Oséb Niepetnosprawnych, przed

przeprowadzeniem egzaminu dyplomowego, w ktorym bedzie brat udziat student z

niepetnosprawnosciami, powinien poinformowac cztonkédw komisji egzaminu

dyplomowego o przyznanym studentowi wsparciu.

Wskazowki dla cztonkow komisji egzaminow dyplomowych

W przypadku studentdw ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie poruszania sie lub
manualnym, w tym studentdw z niepetnosprawnoscia ruchowg, nalezy:
a) by¢ gotowym na udzielenie takiej osobie wsparcia, kiedy o to poprosi,
b) przygotowac miejsce zdawania egzaminu dyplomowego dla osoby na wézku,
c) pamietac, ze osoby korzystajgce z wozka nie mogg wszedzie dosiegnagé; dokumenty
egzaminu dyplomowego powinno sie umiesci¢ w zasiegu ich rak,
d) nie powinno sie prowadzi¢ konwersacji przed lub po egzaminie dyplomowym z
pozycji stojgcej, patrzac na studenta z gory.

W przypadku studentdw ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie percepcji wzrokowej, w
tym studentéw niewidomych i stabowidzacych, nalezy:
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by¢ przygotowanym, aby udzieli¢ studentowi wsparcia, na przyktad przeczytaé
pytania egzaminacyjne, kiedy o to poprosi,

pamietac, by przed rozpoczeciem egzaminu dyplomowego przedstawic sktad komisji
egzaminacyjnej ze wskazaniem poszczegdlnych oséb,

zapewni¢ dobre oswietlenie sali egzaminacyjnej,

akceptowac postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi.

3. W przypadku studentow ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie percepcji stuchowej, w
tym studentdw gtuchych lub stabostyszacych, nalezy:

a)
b)

c)
d)

e)
)

g)
h)
i)
j)
k)

m)

by¢ gotowym na udzielenie takiej osobie wsparcia, kiedy o to poprosi,

w miare mozliwosci ograniczy¢ wptyw dodatkowego hatasu,

upewnic sie, ze student na nas patrzy, zanim zaczniemy do niego mowic,
pamietac, by podczas egzaminu:

mowic z normalnym lub minimalnie podwyzszonym natezeniem gtosu,

mowic wyraznie - naturalnie, w normalnym lub minimalnie zwolnionym tempie,
mowic z twarzg zwrdcong do rozméwcy, by umozliwié mu czytanie z ruchu warg i
obserwacje mimiki, twarz powinna by¢ oswietlona,

formutowac kroétkie i zwiezte wypowiedzi, zdania powinny by¢ pojedyncze,
sformutowania potoczne, wspierane naturalng gestykulacja,

nie odwracac sie i nie zastaniac ust,

by¢ gotowym do powtdrzenia niezrozumiatej informacji, uzywajgc w miare
mozliwosci innych stow, a jesli to okaze sie nieskuteczne, to nalezy prébowac
porozumiewac sie na pismie, postugujac sie rowniez krétkimi i prostymi zdaniami,
wykazac sie zrozumieniem dla szczegdlnych potrzeb rozmdwcy,

jezeli podczas egzaminu dyplomowego obecny jest ttumacz jezyka migowego, nalezy
patrzeé na studenta i utrzymywac z nim kontakt wzrokowy,

pamieta¢, by nie krzycze¢ do osoby niestyszgcej lub niedostyszacej; jezeli osoba ta
uzywa aparatu stuchowego, jest on na pewno dostosowany do normalnego poziomu
gtosu i krzyk bedzie przez to znieksztatcony,

akceptowac postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi.

4. W przypadku studentéw ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie komunikowania sie
mowa, w tym studentdw z niepetnosprawnoscia mowy, nalezy:

a)
b)

d)

e)

f)

by¢ gotowym na udzielenie takiej osobie wsparcia, kiedy o to poprosi,

poswieci¢ studentowi petng uwage, nie przerywad jego wypowiedzi ani nie koriczy¢
za niego zdan; jezeli pojawia sie trudnosci ze zrozumieniem nie nalezy przytakiwac,
tylko poprosi¢ o powtdrzenie,

pozwoli¢ studentowi na wtasne tempo modwienia, nie nalezy przyspieszac
wypowiedzi,

upewnic sie, ze dobrze zrozumielismy, dla sprawdzenia mozna powtorzy¢
informacje,

jesli pomimo préb nadal nie mozna zrozumieé danej osoby, nalezy poprosié jg o
napisanie na kartce tego, co chce powiedzieé lub zaproponowad inny sposéb
ufatwienia komunikaciji,

akceptowac postugiwanie sie technologiami wspierajgcymi.

projekt WyZsza Szkota Spoteczno-Ekonomiczna w Gdansku Uczelniq Przyjazng
jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Biuro projektu: Wyzsza Szkota Spoteczno-Ekonomiczna w Gdansku, ul. Rajska 6, 80-850 Gdarnsk



Fundusze Unia Europejska g

EFI FOPEjSk.Ie . Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

* %t
*

* 4 K

5. W przypadku studentow ze spektrum autyzmu i Zespotem Aspergera, nalezy:

a) by¢ gotowym na udzielenie takiej osobie wsparcia, kiedy o to poprosi,

b) w miare mozliwosci zaaranzowac sale egzaminacyjna tak, aby zminimalizowa¢
potencjalne czynniki rozpraszajace uwage, takie jak hatas, ostre Swiatto,

c) starac sie zachowywac spokojnie, bez gwattownych ruchéw, podniesionego gtosu,
upewnic sie czy polecenie lub pytanie zostato przez studenta wtasciwie zrozumiane,

d) by¢ przygotowanym, ze egzamin dyplomowy jest dla studenta bardzo stresujacy i moze
unika¢ kontaktu wzrokowego z cztonkami komisji egzaminacyjnej,

e) nie zwraca¢ uwagi na ewentualne nerwowe zachowanie studenta lub jego nadmierng
ruchliwosg,

f) umozliwi¢ przystgpienie do egzaminu w pierwszej kolejnosci.
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