Zatacznik nr 1

Kierunek, specjalnosé, rok studiow

WNIOSEK O ZALICZENIE PRAKTYK ZAWODOWYCH NA PODSTAWIE
ZATRUDNIENIA / PROWADZENIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ / STAZU/
WOLONTARIATU* POTWIERDZAJACEJ OSIAGNIECIE EFEKTOW UCZENIA SIE

Na podstawie art.67 ust.7ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2023, poz.
742 ze zm.) oraz par.3 pkt.5 Regulaminu praktyk Wyzszej Szkole Spoteczno-Ekonomicznej w
Gdansku, zwracam si¢ z prosbg o zaliczenie mi obowigzku odbywania studenckich praktyk
zawodowych na Kierunku

ADMINISTRACJA II STOPIEN, SPecjalnosé: ...........uveuueeeeeeeiiiieeeeiieieeeeeee e

w Wyzszej Szkole Spoteczno-Ekonomicznej w Gdansku zgodnej z profilem kierunku studiow

co potwierdzam zalaczong dokumentacja.

Podpis studenta
Zalgczniki:

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2

W ramach zatrudnienia /prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej/stazu/wolontariatu®

osiagnelam/-em nastepujace efekty uczenia sie:

Efekty uczenia si¢ uzyskane w ramach zatrudnienia
lub prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej lub stazu
lub wolontariatu

Czynnosci, ktore zostaly wykonywane w ramach
zatrudnienia lub prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej lub stazu lub wolontariatu

Opanowat rozszerzong wiedz¢ o metodologii nauk
spotecznych, technikach pozyskiwania danych,
pozwalajacych opisywaé struktury i instytucje
spoteczne oraz procesy w nich 1 miedzy nimi
zachodzace, zna zasady wykorzystania nabytej
wiedz w praktyce zawodowej,

Zna i rozumie w stopniu rozszerzonym zalozenia
systemu prawa Ww panstwie, zna zalozenia
wybranych struktur 1 instytucji spotecznych
(politycznych, ekonomicznych, prawnych).

Ma poglebiong wiedz¢ =z zakresu technik
informacyjno-komunikacyjnych i ich zastosowan w
administracji publicznej oraz zagadnien zwigzanych
z elektroniczng administracjg 1 jej mozliwo$ciami.




Ma rozbudowang wiedz¢ o instytucjach i
procedurach przetwarzania 1 ochrony danych
osobowych w Polsce 1 panstwach UE, ktérg potrafi
praktycznie zastosowa¢ w dziatalno$ci zawodowej

Potrafi wykorzystywa¢ nabyta wiedz¢ przy
rozwigzywaniu  zlozonych 1 nietypowych
problemow przez: wlasciwy dobdr zrodet i
informacji z nich pochodzacych; dokonywanie
oceny, krytycznej analizy, syntezy, tworczej
interpretacji 1 prezentacji tych informacji; dobor 1
stosowanie wlasciwych metod i narzedzi, w tym
zaawansowanych technik informacyjno-
komunikacyjnych.

Posiada umiejetno$¢ rozumienia 1 doglebnego
analizowania zjawisk spotecznego oddzialtywania
instytucji publicznych, spoteczno-politycznych 1
gospodarczych na zycie spoleczne z
wykorzystaniem odpowiednich teorii 1
podstawowych metod badawczych.

Potrafi wykorzystywa¢ nabyta wiedz¢ w celu
formutowania i rozwigzywania probleméw oraz
wykonywania zadan typowych dla dziatalno$ci
zawodowej zwigzane z kierunkiem studiow,




Potrafi komunikowac si¢ na tematy specjalistyczne

Potrafi analizowac¢ sposob zatatwiania konkretnych
spraw administracyjnych oraz przebieg
postepowania w tych sprawach i1 na tym tle
formutlowa¢ wiasne poglady oraz formutowac
uzasadnione postulaty.

Umie obstuzy¢ przykladowy system obiegu
dokumentow i elektronicznej obstugi dokumentow,
umiejetnie postugiwa¢ si¢ zbiorami danych i
stosowa¢ je w praktyce. Potrafi chroni¢ dane
przetwarzane przez system informatyczny.




Potrafi kierowac¢ praca zespotu lub wspotdziataé z
innymi osobami w ramach prac zespotowych 1
podejmowac wiodaca rolg w zespotach.

Uznaje znaczenie wiedzy W rozwigzywaniu
problemoéw poznawczych i praktycznych, jest gotow
do zasiegania opinii ekspertéw w przypadku
trudnosci z samodzielnym rozwigzaniem problemu.

Gotow jest do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
odbieranych tresci oraz do samodzielnego
poglebiania wiedzy 1 umiej¢tnosci, zwlaszcza z
zakresu administracji, kompetencji cyfrowych,
pozyskiwania 1 przetwarzania informacji, ochrony
danych osobowych 1 administracji bezpieczenstwa.




Jest gotow do wspotdziatania z innymi osobami w
ramach prac zespolowych 1 podejmowania
kierowniczej roli w zespotach zadaniowych.

Kreatywnie poszukuje rozwigzan dostrzeganych
problemoéw w stosowaniu prawa, procesu karnego w
administracji, prawa zaméwien publicznych i
ochrony prawnej w administracji publiczne;.

Jest gotéw do odpowiedzialnego pelnienia rol
zawodowych, z uwzglednieniem zmieniajacych si¢
potrzeb spotecznych.




Prawidlowo identyfikuje problemy moralne i
dylematy etyczne zwigzane z wykonywaniem
zawodu 1 rozstrzyga je zgodnie z prawem oraz
zasadami etyki zawodowej. Jest gotow do
podtrzymywania  etosu  zawodowego oraz
przestrzegania i rozwijania zasad etyki zawodowej 1
podejmowania dzialan na rzecz ich przestrzegania.

Potrafi samodzielnie lub w zespole przygotowywac
projekty spoteczne uwzgledniajac ich aspekty
administracyjno-prawne oraz skutki spoteczne

Jest zdolny do porozumiewania si¢ i wspotdziatania
si¢ z osobami bgdacymi i niebedgcymi specjalistami
w zakresie administracji

Podpis studenta podpis przetozonego/kierownika jednostki organizacyjnej

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3
SPRAWOZDANIE STUDENTA

I. CHARAKTERYSTYKA MIEJSCA AKTYWNOSCI ZAWODOWE]

(Krotki opis instytucji lub jednostki organizacyjnej)

II. OPIS I ANALIZA WYKONYWANYCH PRAC

(Syntetyczny opis wykonanych prac z odniesieniem do poszczegolnych efektow uczenia si¢)

III. WIEDZA I UMIEJETNOSCI UZYSKANE W TRAKCIE AKTYWNOSCI ZAWODOWE]

(Samoocena w zakresie nabytych kompetencji oraz osiaggnietych efektow uczenia si¢)

Podpis studenta



SPRAWOZDANIE PRZELOZONEGO/KIEROWNIKA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ



Efekty uczenia sie dla kierunku Ocena realizacji efektéw uczenia sie

WIEDZA:

Opanowat rozszerzona wiedz¢ o metodologii nauk
spotecznych, technikach  pozyskiwania  danych,
pozwalajacych opisywa¢ struktury 1 instytucje
spofeczne oraz procesy w nich i migdzy nimi U] U] O
zachodzace, zna zasady wykorzystania nabytej wiedz
w praktyce zawodowej,

Zna i rozumie w stopniu rozszerzonym zalozenia
systemu prawa w panstwie, zna zatozenia wybranych
struktur i instytucji  spofecznych(politycznych,
ekonomicznych, prawnych).

Ma poglebiona wiedzg z zakresu technik informacyjno-
komunikacyjnych i ich zastosowan w administracji
publicznej oraz zagadnien zwiazanych z elektroniczna
administracja i jej mozliwo$ciami.

Ma rozbudowana wiedzg o instytucjach i procedurach
przetwarzania i ochrony danych osobowych w Polsce i
panstwach UE, ktorg potrafi praktycznie zastosowaé w
dziatalnosci zawodowej

UMIEJETNOSCI:

Potrafi wykorzystywaé nabyta wiedzg przy
rozwigzywaniu ztozonych i nietypowych problemow
przez: wlasciwy dobor zrodet i1 informacji z nich L] L] O
pochodzacych; dokonywanie oceny, krytycznej
analizy, syntezy, tworczej interpretacji i prezentacji
tych informacji; dobor i stosowanie wiasciwych
metod i narzedzi, w tym zaawansowanych technik
informacyjno-komunikacyjnych.

Posiada umiejetnos¢ rozumienia i dogiebnego
analizowania zjawisk spotecznego oddzialywania
instytucji publicznych, spoteczno-politycznych i
gospodarczych na zycie spoteczne z wykorzystaniem
odpowiednich teorii i podstawowych metod
badawczych.

Potrafi wykorzystywa¢ nabyta wiedz¢ w celu
formutowania i rozwigzywania problemow oraz
wykonywania zadan typowych dla dziatalnosci
zawodowej zwigzane z kierunkiem studiow,

Potrafi komunikowac¢ si¢ na tematy specjalistyczne O O n

Potrafi analizowa¢ sposob zatatwiania konkretnych ] ] O
spraw administracyjnych oraz przebieg postgpowania
w tych sprawach i na tym tle formulowac¢ wtasne
poglady oraz formutowa¢ uzasadnione postulaty.

Umie obstuzy¢ przyktadowy system obiegu
dokumentow i elektronicznej obstugi dokumentow,
umiej¢tnie postugiwac si¢ zbiorami danych i stosowaé
je w praktyce. Potrafi chroni¢ dane przetwarzane przez
system informatyczny.

Potrafi kierowac praca zespotu lub wspotdziataé z
innymi osobami w ramach prac zespotowych i
podejmowac wiodaca role w zespotach.

KOMPETENCJE SPOtECZNE:

Uznaje znaczenie wiedzy w rozwiazywaniu problemow
poznawczych i praktycznych, jest gotow do zasiggania
opinii ekspertow w przypadku trudnosci z
samodzielnym rozwigzaniem problemu. O O O

Gotow jest do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i
odbieranych tresci oraz do samodzielnego poglebiania
wiedzy i umiejetnosci, zwlaszcza z zakresu
administracji, kompetencji cyfrowych, pozyskiwania i
przetwarzania informacji, ochrony danych osobowych i
administracji bezpieczenstwa.

Jest gotow do wspotdziatania z innymi osobami w
ramach prac zespotowych i podejmowania
kierowniczej roli w zespotach zadaniowych.

Kreatywnie poszukuje rozwiazan dostrzeganych
problemoéw w stosowaniu prawa, procesu karnego w




administracji, prawa zamowien publicznych i ochrony
prawnej w administracji publiczne;j.

Jest gotow do odpowiedzialnego petnienia rol
zawodowych, z uwzglednieniem zmieniajacych si¢
potrzeb spotecznych.

Prawidlowo identyfikuje problemy moralne i dylematy
etyczne zwigzane z wykonywaniem zawodu i
rozstrzyga je zgodnie z prawem oraz zasadami etyki
zawodowej. Jest gotow do podtrzymywania etosu
zawodowego oraz przestrzegania i rozwijania zasad
etyki zawodowej 1 podejmowania dziatan na rzecz ich
przestrzegania.

Potrafi samodzielnie lub w zespole przygotowywac
projekty spoteczne uwzgledniajac ich aspekty
administracyjno-prawne oraz skutki spoteczne

Jest zdolny do porozumiewania si¢ i wspotdziatania si¢
z osobami bedacymi i niebgdacymi specjalistami w
zakresie administracji

Data, podpis
przetozonego/kierownika jednostki organizacyjnej




Zatacznik nr 5

(imig¢ i nazwisko studenta, nr albumu)

System studiow: stacjonarny/ niestacjonarny*

Kierunek: ...
specjalnose: ...

Rok studidow .............. TS 10101

ZASWIADCZENIE O ZATRUDNIENIU, STAZU, WOLONTARIACIE*

Zaswiadcza sie, ze:

PAN/PANI. ..ttt bttt b ettt ettt
UTOAZOMNY(@) . evvenveveeieeieeieste et ett e testeete et et e testeese e st e st e besseeseeseensensesseeseensensensenseeseensensansesseeseensensenns
ZAMICSZKATY(@) ...ttt ettt ettt ettt beeae et e tesbeese e st enbeseeneas

jest  zatrudniony(a) na umowe¢ o pracg, odbywa staz, wolontariat *

__________ (pieczg¢ i podpis pracodawcy)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 6

(imig¢ i nazwisko studenta, nr albumu)

System studiow: stacjonarny/ niestacjonarny*

Kierunek: ...
specjalnose: ...

Rok studidow .............. TS 10101

Oswiadczenie osoby prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza

Oswiadczam, ze rodzaj dzialalno$ci gospodarczej wskazanej w CEIDG (wypis w zalaczeniu)

jest moja gldéwnag (przewazajaca) dziatalnos$cig gospodarcza, zgodng ze studiowanym
kierunkiem 1 specjalnos$cig, w ramach ktorej wykonywane czynno$ci umozliwity uzyskanie

efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiow dla praktyk zawodowych.

Podpis studenta



DECYZJA O ZALICZENIU PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Na podstawie przedtozonych dokumentow:

Zaliczam wszystkie efekty uczenia

sie uzyskane w ramach
zatrudnienia /prowadzenia
dzialalnoSci

gospodarczej/stazu/wolontariatu

Zaliczam  warunkowo efekty uczenia si¢
uzyskane w ramach zatrudnienia
/prowadzenia dzialalnoSci
gospodarczej/stazu/wolontariatu

Nie zaliczam efektéw uczenia si¢

uzyskanych w ramach
zatrudnienia /prowadzenia
dzialalnoSci

gospodarczej/stazu/wolontariatu

(podpis Kierownika. Praktyk)

(podpis Kierownika. Praktyk)

(podpis Kierownika Praktyk)

W przypadku warunkowego zaliczenia lub braku zaliczenia stwierdzono nastepujace bledy

lub braki:
L
e e
B e e
G
Odwolania
1. Od decyzji Kierownika praktyk przystuguje prawo wniesienia odwotania do Rektora w

terminie 14 dni od dostarczenia.

2. Rektor podejmuje decyzje w terminie 14 dni od dnia wniesienia odwotania

3. Decyzja Rektora jest ostateczna

4. Miejscem sktadania odwotan na kazdym szczeblu jest Dziekanat.




Zatacznik nr 7

.................. ydn. cooT
s
System studiow: stacjonarny/ niestacjonarny*
Kierunek: ...
specjalnose: ...
Rok studidow .............. TS 10101
WSSE Gdansk

Odwotanie od decyzji Kierownika praktyk

Odwotuje si¢ od decyzji Kierownika praktyk w zwigzku z niezaliczeniem praktyk na
podstawie zatrudnienia/dziatalnos$ci gospodarczej/wolontariatu/stazu.*

Swoje odwotanie motywuje:

Podpis studenta

* niepotrzebne skresli¢



	Zaliczam warunkowo efekty uczenia się uzyskane w ramach zatrudnienia /prowadzenia działalności gospodarczej/stażu/wolontariatu
	Nie zaliczam efektów uczenia się uzyskanych w ramach zatrudnienia /prowadzenia działalności gospodarczej/stażu/wolontariatu

