
 
 
 
 
 
 

REGULAMIN STUDIÓW PODYPLOMOWYCH 
W WYŻSZEJ SZKOLE SPOŁECZNO-EKONOMICZNEJ W GDAŃSKU 

 
 

I. Postanowienia ogólne 

 

§ 1 

Postanowienia niniejszego regulaminu mają zastosowanie do słuchaczy studiów podyplomowych 

realizowanych w Wyższej Szkole Społeczno-Ekonomicznej w Gdańsku (WSSE) i określają zasady, 

których nie uwzględniono w Regulaminie studiów WSSE w Gdańsku, zatwierdzonym przez Ministra 

Nauki i Szkolnictwa Wyższego Decyzją z dnia 17 czerwca 2010 r.  

 

§ 2 

Na studia podyplomowe może być przyjęta osoba legitymująca się dyplomem ukończenia studiów 

wyższych co najmniej pierwszego stopnia. 

 

§ 3 

Do prowadzenia studiów podyplomowych uprawnione są jednostki organizacyjne funkcjonujące 

w  ramach WSSE oraz inne osoby prawne posiadające możliwość ich zorganizowania i przeprowadzenia. 

Nadzór merytoryczny nad organizacją i przebiegiem studiów sprawuje Dziekan Wydziału Pedagogiki 

i Zarządzania. 

 

II. Tworzenie i likwidacja studiów podyplomowych 

 

§ 4 

Decyzję o rozpoczęciu lub likwidacji studiów podyplomowych podejmuje Rektor na 

wniosek/z inicjatywy Kierownika jednostki organizacyjnej WSSE, innej jednostki organizującej je lub 

z własnej inicjatywy.  

 

§ 5 

1. Wniosek o utworzenie studiów podyplomowych może złożyć Rektorowi pisemnie lub w inny sposób 

Kierownik jednostki organizującej lub Rektor organizuje je z własnej inicjatywy na podstawie 

zawartych porozumień. 

2. Do pisemnego wniosku o utworzenie studiów podyplomowych należy dołączyć m.in.: 

1) informacje dotyczące: 

a) nazwy studiów podyplomowych, ich adresatów, 

b) terminu realizacji studiów, 

c) warunków ukończenia studiów ze wskazaniem sposobu określenia ich ostatecznego 

wyniku, 

d) warunków rekrutacji, 

2) preliminarz kosztów. 

3. Wniosek może również wskazywać osobę proponowaną na Kierownika studiów podyplomowych. 

 

§ 6 

Uczelnia oferuje studia podyplomowe kwalifikacyjne oraz doskonalące, służące poszerzeniu posiadanej 

wiedzy i umiejętności. 

 



 

 

§ 7 

1. Wniosek o likwidację lub zawieszenie studiów podyplomowych składa Rektorowi Kierownik 

jednostki organizacyjnej prowadzącej studia podyplomowe lub może on (Rektor) je zlikwidować lub 

zawiesić z własnej inicjatywy, jeżeli wystąpią uzasadnione powody (np. ekonomiczne). 

2. Do wniosku o likwidację studiów podyplomowych należy dołączyć uzasadnienie likwidacji studiów 

podyplomowych. 

3. W przypadku likwidacji studiów podyplomowych Uczelnia zapewnia kontynuowanie studiów, 

zgodnie z rozpoczętym cyklem, wszystkim słuchaczom, którzy rozpoczęli studia. 

 

§ 8 

1. Rektor może zawiesić nabór na studia podyplomowe na uzasadniony wniosek Kierownika jednostki 

prowadzącej dane studia lub z własnej inicjatywy. 

2. Przywrócenie naboru na studia podyplomowe następuje w sposób analogiczny do zawieszania, 

o którym mowa w ust. 1. 

 

III. Rekrutacja na studia podyplomowe 

 

§ 9 

1. Na studia podyplomowe w WSSE mogą ubiegać się osoby określone w § 2. 

2. Zasady studiowania cudzoziemców na studiach podyplomowych określają odrębne przepisy. 

 

§ 10 

1. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa się zgodnie z warunkami określonymi w Uczelni. 

2. Jeżeli warunki rekrutacji na studia podyplomowe są inne niż na podstawie złożenia wymaganych 

dokumentów do wypełnienia limitu miejsc, to szczegółowe zasady rekrutacji na studia ogłasza 

Kierownik studiów podyplomowych, co najmniej na jeden miesiąc przed terminem rozpoczęcia zajęć. 

 

§ 11 

1. Kandydat ubiegający się o przyjęcie na studia podyplomowe składa właściwej jednostce 

organizującej studia następujące dokumenty: 

1) podanie o przyjęcie na studia podyplomowe wraz z ankietą osobową, 

2) dyplom ukończenia studiów wyższych, 

3) inne, wskazane w informacji o zasadach rekrutacji. 

2. W przypadku nieprzyjęcia na studia podyplomowe dokumenty zostają zwrócone kandydatowi. 

 

IV. Prawa i obowiązki słuchacza studiów podyplomowych 

 

§ 12 

Słuchacz studiów podyplomowych ma prawo do: 

1. Korzystania z pomieszczeń, urządzeń i innych środków materialnych służących do realizacji 

programu studiów. 

2. Korzystania z zasobów bibliotecznych WSSE. 

3. Zgłaszania uwag Kierownikowi studiów podyplomowych dotyczących organizacji studiów, programu 

studiów oraz pracy nauczycieli akademickich i obsługi techniczno-administracyjnej. 

 

§ 13 

1. Słuchacz studiów podyplomowych zobowiązany jest w szczególności do: 

1) przestrzegania postanowień regulaminu studiów podyplomowych, 

2) uczestniczenia w zajęciach dydaktycznych oraz w innych formach umożliwiających realizację 

efektów kształcenia mających na celu terminowe uzyskiwanie zaliczeń, składanie egzaminów 

i wypełnianie innych obowiązków przewidzianych w planie studiów, 



3) niezwłocznego powiadomienia Kierownika studiów podyplomowych o zmianie nazwiska 

i adresu zamieszkania, 

4) terminowego wnoszenia wymaganych opłat. 

2. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek słuchacza, decyzją Kierownika jednostki organizującej 

studia, za zgodą Dziekana lub Rektora, w konsultacji z prowadzącym przedmiot, dopuszcza się inną 

formę zaliczenia przedmiotu niż wymienioną w ust. 1 pkt 2. Może to być np. indywidualna 

organizacja kształcenia (IOK), z której skorzystać mogą słuchacze, którzy z uzasadnionych powodów 

nie mogą systematycznie uczestniczyć w zajęciach dydaktycznych organizowanych przez Uczelnię. 

Warunkiem przystąpienia do egzaminów i zaliczeń jest wówczas wykonanie zadań praktycznych, 

mających na celu realizację wszystkich efektów uczenia przewidzianych dla studiów w zakresie 

poszczególnych specjalności. 

3. Na studiach podyplomowych nie ma możliwości studiowania według indywidualnego planu 

i programu studiów. 

 

V. Organizacja studiów podyplomowych 

 

§ 14 

1. Studia podyplomowe prowadzone są w formie studiów niestacjonarnych. 

2. Szczegółowy rozkład zajęć dydaktycznych wynikający z programu studiów opracowuje Kierownik 

studiów lub inna wyznaczona przez organizatora osoba. 

3. Zajęcia na studiach podyplomowych prowadzone są w układzie semestralnym. 

4. Organizację zajęć na studiach podyplomowych ustala Kierownik studiów podyplomowych. 

5. Przed rozpoczęciem zajęć Kierownik jednostki organizacyjnej lub Kierownik studiów podaje 

uczestnikom do wiadomości informacje o programie studiów, terminarz zajęć oraz wykaz 

obowiązujących egzaminów, zaliczeń i innych obowiązków dydaktycznych, itp. 

6. Przedmioty obowiązujące na danych studiach dzielą się na kończące się egzaminem, zaliczeniem 

z oceną lub zaliczeniem, co określa plan studiów. 

 

§ 15 

1. Jednostka organizacyjna studia zakłada i prowadzi dokumentację osobową słuchacza studiów 

podyplomowych, w której przechowywane są następujące dokumenty: 

1) podanie o przyjęcie na studia podyplomowe wraz z ankietą osobową, 

2) dyplom ukończenia studiów wyższych, 

3) inne, wskazane w informacji o zasadach rekrutacji, 

4) karty egzaminacyjne/zaliczeniowe, 

5) świadectwo ukończenia studiów podyplomowych, egzemplarz do akt, 

6) potwierdzenie odbioru świadectwa ukończenia studiów podyplomowych i jego odpisu 

przez osobę odbierającą świadectwo lub upoważnioną osobę.  

2. Wymienione w ust. 1 dokumenty, po zakończeniu studiów, jednostka organizacyjna przekazuje do 

archiwum WSSE.  

3. Decyzję o przyjęciu na studia podyplomowe Uczelnia wysyła za potwierdzeniem odbioru,  przekazuje 

osobiście lub w inny skuteczny sposób. 

 

 VI. Zaliczenia i egzaminy  

 

§ 16 

1. Przebieg studiów na poszczególnych semestrach ewidencjonuje sie w: 

a) protokole egzaminacyjnym/zaliczeniowym (załącznik nr 1 i 2), 

b) karcie egzaminacyjnej/zaliczeniowej (załącznik nr 3). 

2. Szczegółowy harmonogram zaliczeń i egzaminów oraz zaliczeń i egzaminów poprawkowych określa 

Kierownik studiów podyplomowych. 

3. Zaliczenie semestru studiów podyplomowych jest odnotowywane przez Kierownika jednostki 

organizacyjnej WSSE (Dziekana) w karcie egzaminacyjnej/zaliczeniowej. 

4. Zaliczeń w karcie egzaminacyjnej dokonuje nauczyciel akademicki prowadzący zajęcia. 



5. W przypadku odmowy zaliczenia uczestnikowi przysługuje odwołanie się do Rektora. 

6. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje się następującą skalę ocen: 

 bardzo dobry   bdb 5,0 

 dobry plus   db+ 4,5 

 dobry    db 4,0 

 dostateczny plus  dst+ 3,5 

 dostateczny   dst 3,0 

 niedostateczny  ndst 2,0 

 zaliczenie bez oceny  zal   

 

VII. Skreślenia z listy słuchaczy 

 

§ 17 

1. Słuchacz studiów podyplomowych zostaje skreślony z listy słuchaczy w przypadku: 

a) niepodjęcia studiów, 

b) rezygnacji ze studiów, 

c) niezaliczenia w terminie zajęć przewidzianych w planie studiów, 

d) niewniesienia w terminie opłaty za studia, 

e) niezłożenia karty egzaminacyjnej słuchacza w wyznaczonym terminie. 

2. Skreślenie z listy słuchaczy dokonuje Dziekan na wniosek Kierownika jednostki organizacyjnej lub 

Kierownika studiów podyplomowych prowadzącej studia. 

3. Decyzję o skreśleniu z listy słuchaczy, zawierającą przyczyny skreślenia przesyła słuchaczowi 

Kierownik jednostki organizacyjnej listem poleconym lub przekazuje osobiście. 

4. Od decyzji o skreśleniu z listy przysługuje odwołanie do Rektora w terminie 14 dni od dnia jej 

doręczenia. Decyzja Rektora jest ostateczna. 

 

§ 18 

1. Prawo wznowienia studiów podyplomowych przysługuje osobie skreślonej z listy słuchaczy, jeśli 

przerwa w studiach nie trwała dłużej niż trzy lata. 

2. Decyzję o wznowieniu podejmuje Kierownik studiów w porozumieniu z Dziekanem. 

3. Postanowienia ust. 1 stosuje się odpowiednio w przypadku osób, które przerwały studia 

podyplomowe. 

 

VIII. Ukończenie studiów podyplomowych 

 

§ 19 

1. Studia kończą się po uzyskaniu przez słuchacza pozytywnych ocen z poszczególnych 

przedmiotów/bloków tematycznych objętych w planie studiów, pozytywnie ocenionej praktyki (o ile 

jest ona przewidziana w planie studiów), i/lub po uzyskaniu pozytywnej oceny, z co najmniej 

jednego/dwóch wymogów (w przypadku gdy do oceny końcowej nie są wliczane oceny 

z poszczególnych przedmiotów/bloków tematycznych), o których mowa w lit. od a do e, wskazanego 

w założeniach programowo-organizacyjnych poszczególnych studiów: 

a) egzaminu końcowego przeprowadzonego w formie ustnej (egzamin końcowy ustny odbywa się 

przed co najmniej trzyosobową komisją egzaminacyjną powołaną przez Dziekana na wniosek 

Kierownika studiów, termin egzaminu końcowego wyznacza Kierownik studiów, w razie 

uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu końcowego słuchacz ma prawo do egzaminu 

poprawkowego w ciągu miesiąca od terminu głównego, z egzaminu końcowego sporządza się 

protokół – załącznik nr 4). 

b) egzaminu końcowego przeprowadzonego w formie pisemnej powołanej jak w lit. a., z egzaminu 

końcowego sporządza się protokół – załącznik nr 5. 

c) przygotowanej pracy końcowej pod kierunkiem wskazanego nauczyciela (przygotowanie 

pozytywnie ocenionego artykułu o charakterze naukowym + pozytywnie ocenionej prezentacji 

wybranych pojęć i udzielenie odpowiedzi na pytania problemowe) – załącznik nr 6,  



d) przygotowanie pracy końcowej (tzw. „dyplomowej”) pod kierunkiem wskazanego nauczyciela 

według założeń, o których mowa w załączniku nr 7, 

e) przedłożenia przykładowych prac (zadań) odpowiadających kierunkowi i specjalności 

kształcenia związanych z wykonywaną pracą zawodową, które zostaną pozytywnie ocenione 

przez komisję powołaną przez Kierownika jednostki organizującej studia. Protokół z posiedzenia 

komisji stanowi załącznik nr 8.   

2. Dziekan na wniosek słuchacza może go zwolnić z realizacji jednego z wymogów dotyczących 

ukończenia studiów, o ile jego dotychczasowa praca zawodowa czy działalność związana była/jest ze 

studiowaną specjalnością i odpowiada w znacznym stopniu efektom uczenia się przewidzianym dla 

tych studiów.  

3. Ostateczną ocenę studiów ustala Dziekan na podstawie stosownych dokumentów (karta 

egzaminacyjna/zaliczeniowa z poszczególnych semestrów, protokół/y z form ukończenia studiów 

o których mowa w § 19 pkt 1 lit. a – e. (załącznik 9). 

 

§ 20 

1. Na świadectwie ukończenia studiów może być wpisany ostateczny wynik studiów, stosując poniższą 

skalę ocen oraz zgodnie z zasadą: 

2,00 – 2,99 – niedostateczny 

3,00 – 3,50 – dostateczny  

3,51 – 3,86 – dostateczny plus 

3,87 – 4,25 – dobry 

4,26 – 4,60 – dobry plus 

powyżej 4,60 – bardzo dobry 

Zasady ustalania oceny końcowej określa załącznik nr 10. 

2. Decyzja, co do sposobu określenia wyniku ukończenia studiów podyplomowych na świadectwie jest 

podejmowana równocześnie z decyzją o uruchomieniu studiów podyplomowych. 

3. Po ukończeniu studiów absolwent otrzymuje świadectwo ukończenia studiów podyplomowych wraz 

z odpisem. 

 

§ 21 

Słuchacz studiów podyplomowych może otrzymać zaświadczenie o odbywaniu studiów. 

 

IX. Postanowienia końcowe 

 

§ 22 

1. W sprawach dotyczących porządku i trybu odbywania studiów, nie objętych przepisami regulaminu 

decyduje Dziekan lub Rektor po zasięgnięciu opinii Kierownika studiów. 

2. Instancją odwoławczą we wszystkich sprawach objętych regulaminem studiów, a dotyczących 

organizatorów i słuchaczy jest Rektor. 

3. Kierownika studiów podyplomowych powołuje i odwołuje Rektor z własnej inicjatywy lub na 

wniosek jednostki organizującej studia. 

 

§ 23 

W innych nieuregulowanych niniejszym regulaminem sprawach decyzję podejmuje Dziekan lub 

właściwy Prodziekan ds. studiów podyplomowych w konsultacji z Rektorem.  

 

§ 24 

Niniejszy Regulamin studiów podyplomowych w Wyższej Szkole Społeczno-Ekonomicznej w Gdańsku 

obowiązuje od 01 października 2021 r. 

 

 

 

 
 



Załącznik nr 1 

 

 
Studia podyplomowe w zakresie .............................................................................................................................................................. .................................... 

 
Rok akademicki ……………………….. 

 
 

 

Protokół Egzaminacyjny/Zaliczeniowy z dnia…………………….…….……. 

 
 

Prowadzący zajęcia: …………………………………………………………………………………………………………………………...…………………….……………… 

Przedmiot: …………………………..……………………………...………………………………………………………………….…….…………..……………………...……………. 

 

 
 
 
 

Lp. Nazwisko i imię 
Ocena 
(cyfra) 

Ocena (słownie) Podpis 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     



Załącznik nr 2 
 

         
  

Studia podyplomowe w zakresie: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

 

Protokół Zaliczeniowy/Egzaminacyjny 
 
 

SŁUCHACZ: …………………………….…………………………………..……………………………………………………….……. 
 

Rok akademicki …………………….. 
Semestr: pierwszy 

  

Nazwa przedmiotu/ 
zagadnienia   

Imię i nazwisko 
prowadzącego 

zajęcia/egzaminatora  

Godziny 

F
o

rm
. z

a
l.

 

Zaliczenie Egzamin 

ocena 
(cyfra) 

Ocena 
(słownie) 

Data Podpis 
Ocena 
(cyfra) 

Ocena 
(słownie) 

Data Podpis 
w ćw 

            
 

            
 

            
 

            
 

            
 

            
 

            
 

            
 

 
 
 

Rok akademicki …………………….. 
Semestr: drugi 

  

Nazwa przedmiotu/ 
zagadnienia   

Imię i nazwisko 
prowadzącego  

zajęcia/egzaminatora  

Godziny 

F
o

rm
. z

a
l.

 

Zaliczenie Egzamin 

ocena 
(cyfra) 

Ocena 
(słownie) 

Data Podpis 
Ocena 
(cyfra) 

Ocena 
(słownie) 

Data Podpis 
w ćw 

            
 

            
 

            
 

            
 

            
 



            
 

            
 

            
 

 
Rok akademicki …………………….. 

Semestr: trzeci 
  

Nazwa przedmiotu/ 
zagadnienia   

Imię i nazwisko 
prowadzącego 

zajęcia/egzaminatora  

Godziny 

F
o

rm
. z

a
l.

 

Zaliczenie Egzamin 

ocena 
(cyfra) 

Ocena 
(słownie) 

Data Podpis 
Ocena 
(cyfra) 

Ocena 
(słownie) 

Data Podpis 
w ćw 

            
 

            
 

            
 

            
 

            
 

            
 

            
 

            
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 3 

          

 
Studia podyplomowe w zakresie ...................................................................................................................... .................................................................. 
 

Rok akademicki……………………….. 
 

 

KARTA EGZAMINACYJNA/ZALICZENIOWA 
 

 
SŁUCHACZ: …………………………….……………………………………………….…………………………………………….……. 

 
 

Semestr: …………………………..………   
 

Nazwa przedmiotu/ 
zagadnienia   

Imię i nazwisko 
prowadzącego 

zajęcia/egzaminatora  

Godziny 

F
o

rm
. z

a
l.

 

Zaliczenie Egzamin 

Ocena Data Podpis 
Ocena 
(cyfra) 

Ocena 
(słownie) 

Data Podpis 
w ćw 

           
 

           
 

           
 

           
 

           
 

           
 

           
 

           
 

           
 

           
 

           
 

 
Pieczęć         
           

                                                                                                                                      …………………………………………..…………. 

                   Podpis Kierownika studiów  
            

        
 

  
Decyzja Dziekana 

 

 
Data 

 
Podpis 

 
Zaliczam semestr …………….………….. 

 

  

 
 
 



Załącznik nr 4 

 
 
Studia podyplomowe w zakresie ................................................................................................................................................................................................. 
 

 

PROTOKÓŁ 
EGZAMINU KOŃCOWEGO USTNEGO 

z dnia …………………………………………………………. 
 

  

Pan/Pani ……………………………………….……………………..………………………………………………………………………………………………………………..…… 

data i miejsce urodzenia: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

zdawał/zdawała egzamin końcowy  

w dniu …………………………………………………… przed Komisją Egzaminacyjną w składzie: 

   Przewodniczący: ……………….…………..……….………………………………………   

Sekretarz: ……………………….…………………..………………..…………………………… 

Członek: ………………………………………………………………………………………………  

 
   
 Zadane pytania:       Ocena odpowiedzi  

1. ............................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................                ………………   

2. ............................................................................................................................................  

...........................................................................................................................................                                                            ……………… 

3. ............................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................                                                             ………………   

             Ocena końcowa  

                        ……………… 
 

 

Komisja – jednogłośnie – większością głosów – uznała, że Pan/Pani:  
 

............................................................................................................................................................................. ........................................................................................................... 

zdał/a egzamin końcowy ustny  z wynikiem: bardzo dobry, dobry plus, dobry, dostateczny plus, 
dostateczny, niedostateczny   

 
 
 

Podpisy członków Komisji   Podpis Przewodniczącego Komisji 
 
 

 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 5 

 
 
Studia podyplomowe w zakresie ................................................................................................................................................................................................. 
 

 

PROTOKÓŁ 
EGZAMINU KOŃCOWEGO PISEMNEGO 

z dnia …………………………………………………………. 
 

  

Pan/Pani ………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 

data i miejsce urodzenia: ….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

zdawał/zdawała egzamin końcowy  

w dniu ……………………………………………………  

przed Komisją Egzaminacyjną w składzie: 

   Przewodniczący: ……………….…………..……….………………………………………   

Sekretarz: ……………………….…………………..………………..…………………………… 

Członek: ……………………………………………………………………………………………… 

 
 

i uzyskał/a …………………………… pkt na …….…. pkt możliwych, co jest podstawą do wystawienia oceny 
końcowej z egzaminu jako: bardzo dobry, dobry plus, dobry, dostateczny plus, dostateczny, 
niedostateczny   
   
 

 

Podpisy członków Komisji   Podpis Przewodniczącego Komisji 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 6 

 

Wymogi dotyczące pracy końcowej: 

 

I. Przygotowanie artykułu o charakterze naukowym. 

II. Prezentacja wybranych pojęć i udzielenie odpowiedzi na pytania problemowe.  

I. Wymogi dotyczące artykułu: 

1. Artykuł powinien dotyczyć własnych wniosków, obserwacji, uwag i analiz, badań 

czy spostrzeżeń poczynionych w wyniku podjętych studiów (np. podczas praktyk, 

własnego dotychczasowego doświadczenia zawodowego) i ma być związany  

z jednym bądź z kilkoma blokami/przedmiotami objętymi planem studiów.  

2. Artykuł powinien być napisany czcionką Times New Roman, 12 pkt, odstęp między 

wierszami: 1,5 pkt, i zawierać nie więcej niż 4 strony formatu A4 i zawierać nie 

więcej niż 7000 znaków. 

3. Artykuł powinien zawierać: 

a) wstęp ukazujący w zwięzły sposób podjęty problem oraz wyjaśnienie 

podstawowych pojęć według wybranych autorów, 

b) część główną zawierającą opis podjętego zagadnienia (np. krótki opis metodologii 

badawczej, wyniki i wnioski z badań przedstawione np. w postaci wykresów czy 

tabel), 

c) podsumowanie zawierające własne wnioski i postulaty proponowane do wdrożenia  

w pracy własnej, wybranej instytucji czy działalności społecznej, 

d) podstawy opracowania - źródła podane według ogólnie obowiązujących norm, 

e) ewentualne zdjęcia, wykazy tabel, itp. 

4. Dopuszcza się inną formułę artykułu niż w punkcie 3, o ile będzie to służyło 

lepszemu zaprezentowaniu podjętego zagadnienia, może to być np. opis 

przygotowanej pomocy/narzędzia/urządzenia do pracy na wybranym stanowisku. 

5. Artykuł należy złożyć u kierownika studiów podyplomowych w wersji papierowej 

wraz z elektroniczną formą tekstu pracy zapisaną na płycie CD lub DVD  

w formacie DOC wraz z opisem. 

6. Na ocenę artykułu składać się będą: 

a) zgodność tematu ze specjalnością kształcenia, 

b) budowa artykułu odpowiadająca wymogom formalnym publikacji, 

c) poprawność językowa. 

Przy opracowywaniu artykułu mogą być pomocne: 

- artykuł Jak przygotować artykuł naukowy i doprowadzić do jego publikacji? prof. dr hab. 

Anetta Undas, https://poradnik-naukowy.gumed.edu.pl/42025.html 

- Słowniki języka polskiego, Encyklopedie PWN, Wikipedia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



II. Słowniczek pojęć i pytania problemowe 

 

Imię i nazwisko słuchacza:   …………………………..……..………….……………………………….………. 

Nazwa specjalności kształcenia: 

…………………………………………………………………………………….………………………………..…… 

……………………………..………………………………………………………….………………………………… 

 

1. Proszę wymienić po jednym najważniejszym Pani/Pana zdaniem pojęciu 
związanym z poszczególnymi blokami/przedmiotami studiów i krótko uzasadnić 
ich wybór. 
 

a) ………………………………………...……………………………………………………………..…….…

…………………………………………….……………………………………………………………….…

…………………………….…………………………………………………………………………………. 

b) …………………………………………………………….……..……………………………………………

…………………………………………...…………………………………………………………………….

.……………………………………………………………………...………...………………….………….. 

c) ……………………………………………………………...…………………………………………………

…………………………………………...……………………………………………………………………

…………………………………………………………………….……………………………..…………… 

d) ……………………………….………………..………………………………………………………………

………………………….……………..………………………………………………………………………

…………………………………..………………………………………….……….………………………… 

e) ……………………………………..……………………………..……………………………………………

……………………………………….……..………………………………………………………….………

………………………………….…………………………………………………………….……………….. 

f) ………………………..…………………………………………………………………………….…………

………………………………………………..…………………………………………………….…………

……………………………………..……………………………………………………………….………… 

g) ………………………………………………………………………..……………………………..…………

……………………………………………………...……………………………………………….…………

………………..………………………..……………………………………………………………………... 

h) …………………………………………………………..……………………………………………………

………………………………………..………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………….. 

i) ……………………………………………………….………….……………………………………………

……………………………………..…………………………………………………………………………

…………………………………….…………………………………………………………………..……… 

j) ……………………………………………………………..…………………………………………………

…………………………………………..……………………………………………………………………

……………………………….…………………………………………………………………….………… 

k) ……………………………………………………………..…………………………………………………

…………………………………………..……………………………………………………………………

…………………………….……………………………………………………………….………………… 

l) …………………………………………………………………..……………………………………………

…………………………………………..……………………………………………………………………

………………………...……………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 



2. Proszę wymienić przynajmniej dwóch przedstawicieli nauki zajmujących się 
problematyką kształcenia dotyczącej specjalności i przedstawić ich poglądy/ 
stanowiska/dorobek naukowy oraz podobieństwa i różnice w postrzeganiu 
wybranych problemów związanych ze studiowaną specjalnością.   
 
…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………..…………………..…

…………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………..…………………………. 

 

3. Proszę krótko scharakteryzować dwie wybrane publikacje dotyczące specjalności 
kształcenia i ocenić ich przydatność do pracy lub działalności własnej.  
 
…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………..…………………..…

…………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………..…………………………. 

 
4. Proszę przedstawić własne przemyślenia, uwagi, rady, sugestie dotyczące 

pożądanych kierunków działań naukowych, organizacyjnych związanych  
z potrzebami rozwoju dziedzin wiedzy związanych ze studiowaną specjalnością.  

 
…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………..…………………..…

…………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………..…………………………. 

 

 

 

 

 

Ocena ………………………………………. 

Data: ……………………………………….. 

Stopień naukowy/tytuł zawodowy, imię i nazwisko oceniającego: …………………………………….. 

Podpis oceniającego: …………………………………… 

 
 
 
 
 



Załącznik nr 7 
 

 
 

 

 
STUDIA PODYPLOMOWE  

W ZAKRESIE …………………………………..…………………………………………..   

 

Imię i nazwisko słuchacza 

 

 

 

TEMAT PRACY DYPLOMOWEJ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Praca napisana pod kierunkiem 

............................................................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gdańsk …………….……. 

http://www.google.pl/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&docid=PTsGe8W8c6mMVM&tbnid=sW770e-WnCI4CM:&ved=0CAUQjRw&url=http://wsse.edu.pl/index.php/80-studenci.html&ei=YkFFU-rxGofRsgaduoDABA&bvm=bv.64507335,d.bGQ&psig=AFQjCNEgOiC0TYXfIvSRWQ82RTQPpImMlg&ust=1397134035494190


Forma pracy dyplomowej – ogólne zasady dotyczące tworzenia planu 
i techniki pisania 

 
 

1. Strona tytułowa – w załączeniu. Tytuł pracy dużymi (drukowanymi) literami wypośrodkowany. Strony 
tytułowej nie numerujemy, ale uwzględniamy ją przy numeracji dalszych stron. 

 

2. Kolejność stron pracy: 
a) Spis treści; 
b) Wstęp; 
c) Część podstawowa pracy podzielona na rozdziały. Każdy rozdział rozpoczynamy od nowej strony, 

natomiast wewnątrz rozdziałów nie zostawiamy pustych miejsc (nie dopisanych do końca stron); 
d) Podsumowanie (zakończenie, wnioski) – rozpoczynamy na nowej stronie; 
e) Bibliografia (rozpoczynamy na nowej stronie) w następującej kolejności: 

 Pozycje książkowe; 
 Artykuły z czasopism; 
 Akty prawne (jeżeli były wykorzystywane); 
 Inne źródła (np. materiały statystyczne, raporty, sprawozdania, adresy internetowe itp.). 

f) Spis tabel, spis wykresów, spis rysunków, spis załączników – spis tabel rozpoczynamy na nowej 
stronie, pozostałe piszemy w sposób ciągły tzn. następuje bezpośrednio po sobie i ma oddzielną 
numerację (tj. oddzielnie tabele, wykresy, rysunki, załączniki); 

g) Załączniki (np. kwestionariusze ankiet, wywiadów, akty prawne itp.); 
 

3. Zasady normalizacji tekstu: 
 Tekst podstawowy: Czcionka Times New Roman, Standardowy 13 pt., odstępy między wierszami 1,5. 
 Słowo Rozdział I (II, III) oraz TYTUŁ ROZDZIAŁU piszemy czcionką pogrubioną 18 pt., wyśrodkując je 

(bez podkreśleń). 
 Tytuły podrozdziałów piszemy czcionką 15 pt. i numerujemy je kolejno (np. 1, 2, ...). Tytuły punktów 

i ewentualnie podpunktów piszemy czcionką 13 pt. i numerujemy je (np. 1.1., 1.2., 1.3., ... ewentualnie 
1.1.1., 1.1.2, ...). W obu przypadkach nie stosujemy podkreśleń. 

 W zależności od potrzeb w tekście podstawowym stosować można podkreślenia, pogrubienia, kursywę – 
w celu podkreślenia znaczenia określonych pojęć, klasyfikacji itp. 

 Tytuł tabel, rysunków, wykresów, piszemy tekstem pogrubionym 13 pt. – obowiązuje ich numeracja 
ciągła dla całej pracy. Pod tabelą, rysunkiem, wykresem umieszczamy źródło (czcionka 11 pt.). 

 Przypisy i odnośniki umieszczamy na dole każdej strony – obowiązuje numeracja ciągła dla całej pracy. 
 Marginesy: lewy 3 cm, prawy 2 cm, górny 2,5 cm, dolny 2,5 cm. 
 Numeracja stron w prawym dolnym rogu. 
 

4. Przypisy: Zarówno dosłowne cytowanie, jak też powoływanie się na cudze myśli własnymi słowami musi 
być udokumentowane – w przeciwnym przypadku mamy do czynienia z plagiatem. Nie wskazane jest 
dosłownie przepisywanie całych partii cytowanych publikacji, należy pisać tekst własnymi słowami 
starając się korzystać z kilku pozycji traktujących o tym samym problemie. W przypadku powołania się 
po raz pierwszy na określoną publikację w odnośniku podajemy jej opis bibliograficzny wraz z numerem 
strony, przy kolejnych powołaniach się na tą publikację obowiązuje forma skrócona.  

 
5. Przykładowe (ramowe) plany pracy: 

Przykład 1. – praca o charakterze empirycznym:  
Spis treści 
Wstęp 
Rozdział I. Wybrane zagadnienie w świetle literatury / według różnych autorów 
Rozdział II. Zagadnienia metodologiczne (głównie: cel badań, problemy, hipotezy, zmienne i wskaźniki, 
metody, techniki i narzędzia badań, charakterystyka badanej grupy – ewentualna zasada jej doboru, 
organizacja i przebieg badań)   
Rozdział III. Prezentacja wyników badań  
Podsumowanie i wnioski (a w tym m.in. odniesienie się do przyjętych problemów i hipotez badawczych oraz 
propozycje pożądanych działań, korzyści z nich płynących i ewentualnych konsekwencji ich nie podjęcia). 
Zakończenie  
Bibliografia 
Aneksy   
 
 
 



Przykład 2. – praca oparta głównie na literaturze, własnych przemyśleniach i doświadczeniach   
Spis treści 
Wstęp 
Rozdział I. Podstawowe pojęcia związane z wybranym zagadnieniem / według różnych autorów 
Rozdział II. Ogólna charakterystyka podjętego problemu w świetle literatury. Krytyczna ocena 
poszczególnych koncepcji w kontekście ich przydatności w pracy pedagogicznej.   
Rozdział III. Podsumowanie i wnioski (a w tym m.in.: podkreślenie znaczenia podjętego problemu w edukacji, 
wnioski i postulaty do dalszej pracy.  
Zakończenie (a w tym m.in. korzyści dla słuchacza wynikające z przygotowania pracy)  
Bibliografia 
Aneksy   
 
Przykład 3. – praca prezentująca praktyczne rozwiązania (propozycje) w edukacji    
Spis treści 
Wstęp 
Rozdział I (Część I). Podstawowe pojęcia związane z prezentowanym zagadnieniem / według różnych 
autorów 
Rozdział II (Część II). np.  
Zestaw konspektów zajęć z zakresu wprowadzania podstawowych pojęć ekonomicznych  
Autorski program nauczania (wybranego przedmiotu) w gimnazjum  
Charakterystyka podstawowych pomocy i środków dydaktycznych służących realizacji treści z bhp 
Zakończenie (a w tym m.in. korzyści dla słuchacza wynikające z przygotowania pracy)  
Bibliografia 
Aneksy   
 
Łącznie praca powinna zawierać nie więcej niż 30 stron. 
 
6. Tematyka pracy: 

Tematykę pracy powinny stanowić zagadnienia wynikające z poszczególnych bloków tematycznych/ 
przedmiotów realizowanych w trakcie studiów podyplomowych.  

 
Zalecana literatura: (propozycje głównie do rozdziału metodologicznego) 
1. Encyklopedia pedagogiczna XXI wieku, tom I, A-F, Wydawnictwo Akademickie „Żak” Warszawa 2003 
2. Gnitecki J., Pomiar i przetwarzanie wyników badań w pedagogice empirycznej, Wydawnictwo Naukowe UAM, 

Poznań 1992 
3. Góralski A., Metody badań pedagogicznych w zarysie, WSPS im. M. Grzegorzewskiej, Warszawa 1994 
4. Kobyliński W., Polska myśl organizacyjna w oświacie, PWN, Warszawa 2000 
5. Konarzewski K., Jak uprawiać badania oświatowe. Metodologia praktyczna, WSiP, Warszawa 2000 
6. Kotarbiński T., Elementy teorii poznania, logiki formalnej i metodologii nauk, Warszawa 1961 
7. Lisiecki M., Metody i techniki organizatorskie i kierownicze, Wyższa Szkoła Zarządzania i Marketingu 

w Warszawie, Warszawa 1997 
8. Łobocki M., Metody badań pedagogicznych, wyd. V, PWN, Warszawa 1984  
9. Łobocki M., Metody i techniki badań pedagogicznych, Oficyna Wydawnicza „Impuls”, wyd. I, Kraków 2000 
10. Łobocki M., Wprowadzenie do metodologii badań pedagogicznych, Oficyna Wydawnicza „Impuls”, Kraków 2004 
11. Martyniak Z., Metody organizacji i zarządzania, Akademia Ekonomiczna w Krakowie, Kraków 1999 
12. Muszyński H., Wstęp do metodologii pedagogiki, wyd. I, PWN, Warszawa 1971 
13. Nowak S., Metodologia badań socjologicznych. Zagadnienia ogólne, PWN, Warszawa 1970 
14. Nowak S., Metodologia badań społecznych, PWN, Warszawa 1985 
15. Okoń W., Nowy słownik pedagogiczny, Wydawnictwo Akademickie „Żak”, Warszawa 1996 
16. Ostrowska U., Dialog w pedagogicznym badaniu jakościowym, Oficyna Wydawnicza „Impuls”, Kraków 2000 
17. Pieter J., Poznawanie środowiska wychowawczego, Wrocław – Kraków 1960  
18. Pieter J., Z zagadnień pracy naukowej, Zakład Narodowy im. Ossolińskich, Wrocław 1978 
19. Pilch T., Metodologia pedagogicznych badań środowiskowych, PAN, Warszawa 1971 
20. Pilch T., Zasady badań pedagogicznych, Wydawnictwo Akademickie „Żak”, Warszawa 1995 
21. Pilch T. & Bauman T., Zasady badań pedagogicznych. Strategie ilościowe i jakościowe, wyd. II, Wydawnictwo 

Akademickie „Żak”, Warszawa 2001 
22. Pomykało W. (red.), Encyklopedia pedagogiczna, Fundacja Innowacja, Warszawa 1993  
23. Praca zbiorowa pod red. Kawuli S. i Machela H., Młodzież a współczesne dewiacje i patologie społeczne. 

Diagnoza – profilaktyka – resocjalizacja, Toruń 2001 
24. Rubacha K., Metodologia badań nad edukacją, Wydawnictwa Akademickie i Profesjonalne, Warszawa 2008 
25. Skorny Z., Prace magisterskie z psychologii i pedagogiki, WSiP, Warszawa 1984 
26. Skorny Z., Metody badań i diagnostyka psychologiczna, Ossolineum, Warszawa 1974 
27. Szewczuk W., Słownik psychologiczny, Wiedza Powszechna, Warszawa 1985 
28. Sztumski J., Wstęp do metod i technik badań społecznych, PWN, Warszawa 1984 
29. Zaczyński W., Statystyka w pracy badawczej nauczyciela, Wydawnictwo Akademickie „Żak’, Warszawa 1997 
30. Zaczyński W., Praca badawcza nauczyciela, WSiP, Warszawa 1995   



Załącznik nr 8 

 
 
Studia podyplomowe w zakresie: ....................................................................... ............................................................................................. ....................................  

 
 
 
 
 

PROTOKÓŁ 
 oceny pracy (zadania)  

przedstawionej na zakończenie studiów podyplomowych  

  

 

 

Pan/Pani ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 

data i miejsce urodzenia: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

W dniu …………………………………………………… przed Komisją w składzie: 

   Przewodniczący: ……………….…………..……….…………………  

Sekretarz:  ……………….…………..……….……………………………… 

Członek: …………………………………………………………………………  

 
Komisja oceniała: 
 
…………………………………….…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………

…………………………………….…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………

………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………….……………………………………………………

……………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………….………………………………

…………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………….…………

………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………… 

…………………………………….…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………

………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………….……………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………… 

 

Ocena końcowa za przedłożoną pracę: …..………………………..…………………………… 

 

 

Podpisy członków Komisji    Pieczęć i podpis dziekana 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 9 

 
 

Gdańsk, …………………………………. 

 

 
 

 

PROTOKÓŁ KOŃCOWY 
z ukończenia studiów podyplomowych 

w zakresie: …………………………………………………………………………………………………………….………………………….……………… 
  

 

 

Pan/Pani …………………………………………………………………………………………………………….………………………….……………………………………………. 

data i miejsce urodzenia: ………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………. 

- uzyskał/a pozytywne wyniki z przedmiotów/bloków tematycznych objętych planem nauczania, 

a średnia ocen wynosi …………….……. 

- złożył/a:  

a) egzamin końcowy przeprowadzony w formie ustnej na ocenę ……………………. 

b) egzamin końcowy przeprowadzony w formie pisemnej na ocenę ……………………. 

c) pracę końcową (artykułu o charakterze naukowym + prezentacja wybranych pojęć i udzielenie 

odpowiedzi na pytania problemowe) na łączną (średnią) ocenę ……………………. 

d) pracę końcową (tzw. „dyplomową”) na ocenę ……………………. 

e) przykładowe prace (zadania) odpowiadające kierunkowi i specjalności kształcenia związane 

z wykonywaną pracą zawodową, które uzyskały ocenę …………………….  

 

co stanowiło podstawę do ustalenia ostatecznego wyniku ukończenia studiów na ocenę: 

średnia ocen z poszczególnych przedmiotów/bloków tematycznych* (75%) ……………………………………. 

i ocena z:  

………………….…………………………………………………………………………………..……………………………….   ………………………………. 

……………………………………………………………………..………………………….…………………………………….   ……………….……………… 
 
          ……………………………….
                (ocena końcowa) 

           

i wystawienia świadectwa ukończenia studiów podyplomowych Nr …………………………………………..… 

 

 

Kierownik studiów             Dziekan  
       Wydziału Pedagogiki i Zarządzania 

 
 

 

 

 

* 25% w przypadku gdy wliczane są oceny z poszczególnych przedmiotów lub po 50% gdy wymogi dotyczą zadań, o których mowa w lit . od a do e  



     Załącznik nr 10 

       
 
 
 
 

Zasady ustalenia oceny końcowej na studiach podyplomowych 
 
 
 
1. Na ocenę końcową składają się wymienione elementy w ust. 1 w następujących proporcjach:  

a) wynik sumy ocen wszystkich przedmiotów podzielony przez liczbę wystawionych ocen za 

pomocą cyfr: 75% oceny końcowej.  

b) 25% stanowi ocena za jeden z elementów, o których mowa w § 19 pkt 1 lit. a – e.  

c) w przypadku gdy nie jest uwzględniana ocena końcowa z poszczególnych przedmiotów/bloków 

tematycznych na ocenę związaną z ukończeniem studiów składają się w równym stopniu oceny 

z co najmniej dwóch elementów, o których mowa w § 19 pkt 1 lit. a – e.  

d) nie wlicza się do oceny końcowej ocen uzyskanych z praktyk bądź innych zajęć np. wykładów 

fakultatywnych i seminariów zaliczonych bez wystawienia oceny cyfrowej.  

2. Ocenę końcową (wynik ukończenia studiów) ustala się według następujących kryteriów:  

2,00 – 2,99 – niedostateczny 

3,00 – 3,50 – dostateczny  

3,51 – 3,86 – dostateczny plus 

3,87 – 4,25 – dobry 

4,26 – 4,60 – dobry plus 

powyżej 4,60 – bardzo dobry 

3. Protokół końcowy z ukończenia studiów podyplomowych sporządza Kierownik studiów 

a zatwierdza Dziekan. 

 
 
 
 
 


	- artykuł Jak przygotować artykuł naukowy i doprowadzić do jego publikacji? prof. dr hab. Anetta Undas, https://poradnik-naukowy.gumed.edu.pl/42025.html
	- Słowniki języka polskiego, Encyklopedie PWN, Wikipedia.
	Imię i nazwisko słuchacza
	TEMAT PRACY DYPLOMOWEJ
	Przykład 1. – praca o charakterze empirycznym:




