Wyzsza Szkota
Spoteczno-Ekonomiczna
w Gdansku

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W WYZSZE] SZKOLE SPOLECZNO-EKONOMICZNE] W GDANSKU

I. Postanowienia ogélne

§1
Postanowienia niniejszego regulaminu maja zastosowanie do stuchaczy studiéw podyplomowych
realizowanych w Wyzszej Szkole Spoteczno-Ekonomicznej w Gdansku (WSSE) i okre$laja zasady,
ktérych nie uwzgledniono w Regulaminie studiéw WSSE w Gdansku, zatwierdzonym przez Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego Decyzjg z dnia 17 czerwca 2010 r.

§2
Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba legitymujaca sie dyplomem ukonczenia studiéow
wyzszych co najmniej pierwszego stopnia.

§3
Do prowadzenia studiow podyplomowych uprawnione s3 jednostki organizacyjne funkcjonujgce
w ramach WSSE oraz inne osoby prawne posiadajace mozliwo$¢ ich zorganizowania i przeprowadzenia.
Nadzér merytoryczny nad organizacja i przebiegiem studiéw sprawuje Dziekan Wydziatu Pedagogiki
i Zarzadzania.

II. Tworzenie i likwidacja studiéw podyplomowych

§4
Decyzje o rozpoczeciu lub likwidacji studiéw podyplomowych podejmuje Rektor na
wniosek/z inicjatywy Kierownika jednostki organizacyjnej WSSE, innej jednostki organizujacej je lub
z wlasnej inicjatywy.

§5
1. Wniosek o utworzenie studiow podyplomowych moze ztozy¢ Rektorowi pisemnie lub w inny sposéb
Kierownik jednostki organizujgcej lub Rektor organizuje je z wlasnej inicjatywy na podstawie
zawartych porozumien.
2. Do pisemnego wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych nalezy dotaczy¢ m.in.:
1) informacje dotyczace:
a) nazwy studiéw podyplomowych, ich adresatéw,
b) terminu realizacji studiéw,
c¢) warunkéw ukonczenia studiow ze wskazaniem sposobu okreslenia ich ostatecznego
wyniku,
d) warunkoéw rekrutacji,
2) preliminarz kosztow.
3. Wniosek moze rowniez wskazywac osobe proponowang na Kierownika studiéw podyplomowych.

§6
Uczelnia oferuje studia podyplomowe kwalifikacyjne oraz doskonalgce, stuzgce poszerzeniu posiadanej
wiedzy i umiejetnosci.



§7
Whniosek o likwidacje lub zawieszenie studiéw podyplomowych sktada Rektorowi Kierownik
jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe lub moze on (Rektor) je zlikwidowa¢ lub
zawiesi¢ z wlasnej inicjatywy, jezeli wystapig uzasadnione powody (np. ekonomiczne).
Do wniosku o likwidacje studiéw podyplomowych nalezy dotaczy¢ uzasadnienie likwidacji studiéw
podyplomowych.
W przypadku likwidacji studidw podyplomowych Uczelnia zapewnia kontynuowanie studiow,
zgodnie z rozpoczetym cyklem, wszystkim stuchaczom, ktérzy rozpoczeli studia.

§8
Rektor moze zawiesi¢ nabér na studia podyplomowe na uzasadniony wniosek Kierownika jednostki
prowadzacej dane studia lub z wtasnej inicjatywy.
Przywrdcenie naboru na studia podyplomowe nastepuje w spos6b analogiczny do zawieszania,
o ktéorym mowa w ust. 1.

III. Rekrutacja na studia podyplomowe

§9
Na studia podyplomowe w WSSE moga ubiega¢ sie osoby okreslone w § 2.
Zasady studiowania cudzoziemcéw na studiach podyplomowych okreslajg odrebne przepisy.

§ 10
Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie zgodnie z warunkami okreslonymi w Uczelni.
Jezeli warunki rekrutacji na studia podyplomowe sg inne niz na podstawie ztoZenia wymaganych
dokumentéw do wypetnienia limitu miejsc, to szczegétowe zasady rekrutacji na studia ogtasza
Kierownik studiéw podyplomowych, co najmniej na jeden miesigc przed terminem rozpoczecia zajec.

§11
Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe sktada wtasciwej jednostce
organizujacej studia nastepujace dokumenty:
1) podanie o przyjecie na studia podyplomowe wraz z ankietg osobowg,
2) dyplom ukoniczenia studiéw wyzszych,
3) inne, wskazane w informacji o zasadach rekrutacji.
W przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe dokumenty zostajg zwrdcone kandydatowi.

IV. Prawa i obowiazkKi stuchacza studiéw podyplomowych

§12

Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

1.

Korzystania z pomieszczen, urzadzen i innych $rodkéw materialnych stuzacych do realizacji
programu studiow.

Korzystania z zasobéw bibliotecznych WSSE.

Zgtaszania uwag Kierownikowi studiéw podyplomowych dotyczacych organizacji studiéw, programu
studiéw oraz pracy nauczycieli akademickich i obstugi techniczno-administracyjne;.

§13
Stuchacz studiéw podyplomowych zobowiazany jest w szczeg6lnosci do:
1) przestrzegania postanowien regulaminu studiéw podyplomowych,
2) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych oraz w innych formach umozliwiajacych realizacje
efektéow ksztatcenia majacych na celu terminowe uzyskiwanie zaliczen, sktadanie egzaminow
i wypetnianie innych obowigzkéw przewidzianych w planie studiow,



3) niezwlocznego powiadomienia Kierownika studiéw podyplomowych o zmianie nazwiska
i adresu zamieszkania,
4) terminowego wnoszenia wymaganych optat.

2. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek stuchacza, decyzja Kierownika jednostki organizujacej
studia, za zgoda Dziekana lub Rektora, w konsultacji z prowadzacym przedmiot, dopuszcza sie inng
forme zaliczenia przedmiotu nizZ wymieniong w ust. 1 pkt 2. Moze to by¢ np. indywidualna
organizacja ksztatcenia (I10K), z ktérej skorzysta¢ moga stuchacze, ktérzy z uzasadnionych powodow
nie mogg systematycznie uczestniczy¢é w zajeciach dydaktycznych organizowanych przez Uczelnie.
Warunkiem przystapienia do egzaminéw i zaliczen jest woéwczas wykonanie zadan praktycznych,
majacych na celu realizacje wszystkich efektéw uczenia przewidzianych dla studiéw w zakresie
poszczegoblnych specjalnosci.

3. Na studiach podyplomowych nie ma mozliwosci studiowania wedtug indywidualnego planu
i programu studiéw.

V. Organizacja studiow podyplomowych

§14

1. Studia podyplomowe prowadzone sg w formie studiéw niestacjonarnych.

2. Szczegbétowy rozktad zaje¢ dydaktycznych wynikajacy z programu studiéw opracowuje Kierownik
studiéw lub inna wyznaczona przez organizatora osoba.

3. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg w ukladzie semestralnym.

4. Organizacje zaje¢ na studiach podyplomowych ustala Kierownik studiéw podyplomowych.

5. Przed rozpoczeciem zaje¢ Kierownik jednostki organizacyjnej lub Kierownik studiéow podaje
uczestnikom do wiadomos$ci informacje o programie studidw, terminarz zaje¢ oraz wykaz
obowiazujacych egzamindw, zaliczen i innych obowigzkéw dydaktycznych, itp.

6. Przedmioty obowigzujgce na danych studiach dzielg sie na konczace sie egzaminem, zaliczeniem
z oceng lub zaliczeniem, co okresla plan studiow.

§ 15
1. Jednostka organizacyjna studia zaktada i prowadzi dokumentacje osobowg stuchacza studiéw
podyplomowych, w ktorej przechowywane sg nastepujgce dokumenty:
1) podanie o przyjecie na studia podyplomowe wraz z ankietg osobowg,
2) dyplom ukoniczenia studiéw wyzszych,
3) inne, wskazane w informacji o zasadach rekrutacji,
4) karty egzaminacyjne/zaliczeniowe,
5) Swiadectwo ukoniczenia studiéw podyplomowych, egzemplarz do akt,
6) potwierdzenie odbioru $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych i jego odpisu
przez osobe odbierajacy $wiadectwo lub upowazniong osobe.
2. Wymienione w ust. 1 dokumenty, po zakonczeniu studiéw, jednostka organizacyjna przekazuje do
archiwum WSSE.
3. Decyzje o przyjeciu na studia podyplomowe Uczelnia wysyta za potwierdzeniem odbioru, przekazuje
osobiscie lub w inny skuteczny sposéb.

VI. Zaliczenia i egzaminy

§16
1. Przebieg studiéw na poszczegélnych semestrach ewidencjonuje sie w:
a) protokole egzaminacyjnym/zaliczeniowym (zatgcznik nr 11i 2),
b) karcie egzaminacyjnej/zaliczeniowej (zatgcznik nr 3).
2. Szczegbélowy harmonogram zaliczen i egzaminédw oraz zaliczen i egzaminéw poprawkowych okresla
Kierownik studiéw podyplomowych.
3. Zaliczenie semestru studiow podyplomowych jest odnotowywane przez Kierownika jednostki
organizacyjnej WSSE (Dziekana) w karcie egzaminacyjnej/zaliczeniowej.
4. Zaliczen w karcie egzaminacyjnej dokonuje nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia.



5. W przypadku odmowy zaliczenia uczestnikowi przystuguje odwotanie sie do Rektora.
6. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujaca skale ocen:

bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db+ 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst+ 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0

zaliczenie bez oceny zal

VIL Skreslenia z listy stuchaczy

§17
1. Stuchacz studiéw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
a) niepodjecia studiéw,
b) rezygnacji ze studiéw,
c) niezaliczenia w terminie zajeé przewidzianych w planie studiéw,
d) niewniesienia w terminie optaty za studia,
e) nieztozenia karty egzaminacyjnej stuchacza w wyznaczonym terminie.
2. Skreslenie z listy stuchaczy dokonuje Dziekan na wniosek Kierownika jednostki organizacyjnej lub
Kierownika studiéw podyplomowych prowadzacej studia.
3. Decyzje o skreSleniu z listy stuchaczy, zawierajaca przyczyny skreSlenia przesyta stuchaczowi
Kierownik jednostki organizacyjnej listem poleconym lub przekazuje osobiscie.
4. 0d decyzji o skresleniu z listy przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia. Decyzja Rektora jest ostateczna.

§18
1. Prawo wznowienia studiéw podyplomowych przystuguje osobie skreslonej z listy stuchaczy, jesli
przerwa w studiach nie trwata dtuzej niz trzy lata.
2. Decyzje o wznowieniu podejmuje Kierownik studiéw w porozumieniu z Dziekanem.
3. Postanowienia ust. 1 stosuje sie odpowiednio w przypadku oso6b, ktére przerwaly studia
podyplomowe.

VIIL. Ukonczenie studiéw podyplomowych

§19
1. Studia koncza sie po uzyskaniu przez stuchacza pozytywnych ocen z poszczegdélnych
przedmiotéw/blokéw tematycznych objetych w planie studiéw, pozytywnie ocenionej praktyki (o ile
jest ona przewidziana w planie studiéw), i/lub po uzyskaniu pozytywnej oceny, z co najmniej
jednego/dwéch wymogéw (w przypadku gdy do oceny koncowej nie sg wliczane oceny

z poszczegblnych przedmiotow/blokéw tematycznych), o ktérych mowa w lit. od a do e, wskazanego

w zatozeniach programowo-organizacyjnych poszczego6lnych studidw:

a) egzaminu koricowego przeprowadzonego w formie ustnej (egzamin koncowy ustny odbywa sie
przed co najmniej trzyosobowga komisjg egzaminacyjng powotang przez Dziekana na wniosek
Kierownika studiéw, termin egzaminu koncowego wyznacza Kierownik studiéw, w razie
uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu koncowego stuchacz ma prawo do egzaminu
poprawkowego w ciggu miesigca od terminu gtéwnego, z egzaminu konncowego sporzadza sie
protokét - zatgcznik nr 4).

b) egzaminu konicowego przeprowadzonego w formie pisemnej powotanej jak w lit. a., z egzaminu
koficowego sporzadza sie protokét - zatgcznik nr 5.

c) przygotowanej pracy koncowej pod kierunkiem wskazanego nauczyciela (przygotowanie
pozytywnie ocenionego artykutlu o charakterze naukowym + pozytywnie ocenionej prezentacji
wybranych poje¢ i udzielenie odpowiedzi na pytania problemowe) - zatgcznik nr 6,



d) przygotowanie pracy koncowej (tzw. ,dyplomowej”) pod kierunkiem wskazanego nauczyciela
wedtug zatozen, o ktérych mowa w zataczniku nr 7,

e) przedtozenia przyktadowych prac (zadan) odpowiadajacych kierunkowi i specjalnosci
ksztatcenia zwigzanych z wykonywana praca zawodowa, ktére zostang pozytywnie ocenione
przez komisje powotang przez Kierownika jednostki organizujgcej studia. Protokét z posiedzenia
komisji stanowi zatgcznik nr 8.

2. Dziekan na wniosek stuchacza moze go zwolni¢ z realizacji jednego z wymogéw dotyczacych
ukoniczenia studiéw, o ile jego dotychczasowa praca zawodowa czy dziatalno$¢ zwigzana byta/jest ze
studiowang specjalnoscig i odpowiada w znacznym stopniu efektom uczenia sie przewidzianym dla
tych studiéw.

3. Ostateczng ocene studiéw ustala Dziekan na podstawie stosownych dokumentéw (karta
egzaminacyjna/zaliczeniowa z poszczeg6lnych semestréw, protokét/y z form ukonczenia studiéw
o ktérych mowa w § 19 pkt 1 lit. a - e. (zatacznik 9).

§ 20
1. Na $wiadectwie ukonczenia studiéw moze by¢ wpisany ostateczny wynik studiéw, stosujac ponizszg
skale ocen oraz zgodnie z zasada:
2,00 - 2,99 - niedostateczny
3,00 - 3,50 - dostateczny
3,51 - 3,86 - dostateczny plus
3,87 - 4,25 - dobry
4,26 - 4,60 - dobry plus
powyzej 4,60 - bardzo dobry
Zasady ustalania oceny koncowej okresla zatacznik nr 10.
2. Decyzja, co do sposobu okreslenia wyniku ukonczenia studiéw podyplomowych na Swiadectwie jest
podejmowana réwnocze$nie z decyzja o uruchomieniu studiéw podyplomowych.
3. Po ukonczeniu studiéw absolwent otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych wraz
z odpisem.

§21
Stuchacz studiéw podyplomowych moze otrzymac zaswiadczenie o odbywaniu studiow.

IX. Postanowienia koncowe

§22
1. W sprawach dotyczacych porzadku i trybu odbywania studiéw, nie objetych przepisami regulaminu
decyduje Dziekan lub Rektor po zasiegnieciu opinii Kierownika studiéw.
2. Instancja odwotawcza we wszystkich sprawach objetych regulaminem studiéw, a dotyczacych
organizatoréw i stuchaczy jest Rektor.
3. Kierownika studiéw podyplomowych powotuje i odwotuje Rektor z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek jednostki organizujacej studia.

§23
W innych nieuregulowanych niniejszym regulaminem sprawach decyzje podejmuje Dziekan lub
wtlasciwy Prodziekan ds. studiéw podyplomowych w konsultacji z Rektorem.

§24
Niniejszy Regulamin studiéw podyplomowych w Wyzszej Szkole Spoteczno-Ekonomicznej w Gdansku
obowigzuje od 01 paZdziernika 2021 r.
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Studia podyplomowe w zakresie

Wyzsza Szkota
Spoteczno-Ekonomiczna
w Gdansku

Zatqcznik nr 1

Rok akademicki

Protokot Egzaminacyjny/Zaliczeniowy zdnia.....................
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Wyzsza Szkota

w Gdansku

Studia podyplomowe w zakresie: ..........

Spoteczno-Ekonomiczna

Protokodt Zaliczeniowy/Egzaminacyjny

Zatqgcznik nr 2

Rok akademicKi ...
Semestr: pierwszy
je i i 3 Zaliczenie Egzamin
Nazwa przedmiotu/ lﬁf&:;:;f:: Godziny ; €
zagadnienia zajecia/egzaminatora E ocena Ocena D Podpi Ocena Ocena D Podbi
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Semestr: drugi
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Rok akademicki
Semestr: trzeci
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Zatqgcznik nr 3
Wyzsza Szkota
Spoteczno-Ekonomiczna
w Gdansku

Studia podyplomowe w zakresie

Rok akademicki

KARTA EGZAMINACYJNA/ZALICZENIOWA

SEMESLT: oo
iei i 3 Zaliczenie Egzamin
Nazwa przedmiotu/ Imig i nazwisko Godziny N 8

L. prowadzacego g

zagadnienia Lo . =
zajecia/egzaminatora S Ocena Ocena
- B 1 Ocena Data Podpis . Data Podpis
w | éw (cyfra) (stownie)
Pieczet
Podpis Kierownika studiéw
Decyzja Dziekana Data Podpis

Zaliczam semestr




Zatqcznik nr 4
Wyzsza Szkota
Spoteczno-Ekonomiczna
w Gdansku

Studia podyplomowe w zakresie

PROTOKOL
EGZAMINU KONCOWEGO USTNEGO

PATL /AT ...ttt 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 8
AATA T INIEJSCE UTOTAZEIUIA: ... e e e 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
zdawat/zdawata egzamin koricowy
W dNiU e Przed Komisjg Egzaminacyjng w sktadzie:

PrzeWodniCZaCy: .....ccccrmmiriveicmineene s sssssssssss s e

SERIELATZ .o s s s s

(082 (0) 4 1<) S I TN

Zadane pytania: Ocena odpowiedzi
1.

Ocena koncowa

Komisja - jednogto$nie — wiekszo$cig gtoso6w - uznata, Ze Pan/Pani:

zdal/a egzamin konicowy ustny z wynikiem: bardzo dobry, dobry plus, dobry, dostateczny plus,
dostateczny, niedostateczny

Podpisy cztonkéw Komisji Podpis Przewodniczacego Komisji



Zatqgcznik nr 5
Wyzsza Szkota
Spoteczno-Ekonomiczna
w Gdansku

Studia podyplomowe w zakresie

PROTOKOL
EGZAMINU KONCOWEGO PISEMNEGO

At 1 INIEJSCE UTOUZEIIA: ..oovroceeveeiee e e 22k 18888 188 ek
zdawat/zdawata egzamin koricowy
przed Komisjg Egzaminacyjna w skladzie:

PrzeWodniCZaCy: .....ccccrmmiriveicmineene s sssssssssss s e

SERIELATZ .o s s s s

(082 00) 4 1<) S IO

i uzyskat/a ... pkt na ... pkt mozliwych, co jest podstawg do wystawienia oceny
koficowej z egzaminu jako: bardzo dobry, dobry plus, dobry, dostateczny plus, dostateczny,
niedostateczny

Podpisy cztonkéw Komisji Podpis Przewodniczgcego Komisji



Zatqgcznik nr 6

Wymogi dotyczace pracy koncowej:

Przygotowanie artykutu o charakterze naukowym.

d)
e)

. Prezentacja wybranych pojec i udzielenie odpowiedzi na pytania problemowe.

Wymogi dotyczace artykutu:

Artykut powinien dotyczy¢ wtasnych wnioskéw, obserwacji, uwag i analiz, badan
czy spostrzezen poczynionych w wyniku podjetych studiow (np. podczas praktyk,
wlasnego dotychczasowego doswiadczenia zawodowego) i ma by¢ zwigzany
z jednym badz z kilkoma blokami/przedmiotami objetymi planem studiow.

. Artykut powinien by¢ napisany czcionkg Times New Roman, 12 pkt, odstep miedzy

wierszami: 1,5 pkt, i zawiera¢ nie wiecej niz 4 strony formatu A4 i zawiera¢ nie
wiecej niz 7000 znakow.

Artykul powinien zawierac:

wstep ukazujacy w zwiezty sposob podjety problem oraz wyjasnienie
podstawowych poje¢ wedtug wybranych autorow,

cze$¢ gtéwng zawierajaca opis podjetego zagadnienia (np. krotki opis metodologii
badawczej, wyniki i wnioski z badan przedstawione np. w postaci wykresow czy
tabel),

podsumowanie zawierajgce wtasne wnioski i postulaty proponowane do wdrozenia
w pracy wtasnej, wybranej instytucji czy dziatalno$ci spotecznej,

podstawy opracowania - Zzrodta podane wedtug ogélnie obowigzujacych norm,
ewentualne zdjecia, wykazy tabel, itp.

Dopuszcza sie inng formute artykutu niz w punkcie 3, o ile bedzie to stuzyto
lepszemu zaprezentowaniu podjetego zagadnienia, moze to by¢ np. opis
przygotowanej pomocy/narzedzia/urzadzenia do pracy na wybranym stanowisku.
Artykut nalezy zlozy¢ u kierownika studiéw podyplomowych w wersji papierowej
wraz z elektroniczng formg tekstu pracy zapisang na ptycie CD lub DVD
w formacie DOC wraz z opisem.

Na ocene artykutu sktadac sie beda:

zgodnos¢ tematu ze specjalnos$cia ksztatcenia,

budowa artykutu odpowiadajaca wymogom formalnym publikacji,

poprawnos¢ jezykowa.

Przy opracowywaniu artykutu moga by¢ pomocne:

- artykut Jak przygotowac artykut naukowy i doprowadzi¢ do jego publikacji? prof. dr hab.
Anetta Undas, https://poradnik-naukowy.gumed.edu.pl/42025.html

- Stowniki jezyka polskiego, Encyklopedie PWN, Wikipedia.



IL. Stowniczek pojec¢ i pytania problemowe

Imie i nazwisko stuchacza: ...

Nazwa specjalnosci ksztatcenia:

1. Prosze wymieni¢ po jednym najwazniejszym Pani/Pana zdaniem pojeciu
zwigzanym z poszczegolnymi blokami/przedmiotami studiow i krotko uzasadnic
ich wybor.



2. Prosze wymieni¢ przynajmniej dwoch przedstawicieli nauki zajmujacych sie
problematyka ksztalcenia dotyczacej specjalnosci i przedstawi¢ ich poglady/
stanowiska/dorobek naukowy oraz podobienstwa i réznice w postrzeganiu
wybranych probleméw zwiazanych ze studiowana specjalno$cia.

3. Prosze krotko scharakteryzowac¢ dwie wybrane publikacje dotyczace specjalnosci
ksztalcenia i oceni¢ ich przydatnos¢ do pracy lub dziatalnosci wlasnej.

4. Prosze przedstawi¢ wlasne przemyslenia, uwagi, rady, sugestie dotyczace
pozadanych Kkierunkéw dzialan naukowych, organizacyjnych zwigzanych
z potrzebami rozwoju dziedzin wiedzy zwigzanych ze studiowana specjalnoscia.

Data: ..o
Stopien naukowy/tytut zawodowy, imie i nazwisko oceniajacego: .............coeviiiiiiiiiiiiiiiiiie

Podpis oceniajgcego: ..........coviiiiiiiiiii



Zatqcznik nr 7

W ZAKRESIE ..

Imie i nazwisko stuchacza

TEMAT PRACY DYPLOMOWE]

Praca napisana pod kierunkiem
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5.

Forma pracy dyplomowej - ogdélne zasady dotyczace tworzenia planu
i techniki pisania

Strona tytutowa - w zalaczeniu. Tytut pracy duzymi (drukowanymi) literami wyposrodkowany. Strony
tytutowej nie numerujemy, ale uwzgledniamy ja przy numeracji dalszych stron.

Kolejnos¢ stron pracy:

a) Spis tresci;

b) Wstep;

c) Cze$¢ podstawowa pracy podzielona na rozdziaty. Kazdy rozdziat rozpoczynamy od nowej strony,
natomiast wewnatrz rozdziatéw nie zostawiamy pustych miejsc (nie dopisanych do konca stron);

d) Podsumowanie (zakonczenie, wnioski) — rozpoczynamy na nowej stronie;

e) Bibliografia (rozpoczynamy na nowej stronie) w nastepujacej kolejnosci:
= Pozycje ksiazkowe;
=  Artykuly z czasopism;
= Akty prawne (jezeli byly wykorzystywane);
= Inne Zrédta (np. materiaty statystyczne, raporty, sprawozdania, adresy internetowe itp.).

f) Spis tabel, spis wykresow, spis rysunkoéw, spis zatgcznikéw - spis tabel rozpoczynamy na nowej
stronie, pozostale piszemy w sposéb ciagly tzn. nastepuje bezposrednio po sobie i ma oddzielng
numeracje (tj. oddzielnie tabele, wykresy, rysunki, zataczniki);

g) Zataczniki (np. kwestionariusze ankiet, wywiaddéw, akty prawne itp.);

Zasady normalizacji tekstu:

Tekst podstawowy: Czcionka Times New Roman, Standardowy 13 pt., odstepy miedzy wierszami 1,5.
Stowo Rozdziatl I (II, III) oraz TYTUL ROZDZIALU piszemy czcionka pogrubiong 18 pt., wysrodkujac je
(bez podkreslen).

Tytuly podrozdzialéw piszemy czcionkg 15 pt. i numerujemy je kolejno (np. 1, 2, ...). Tytuly punktéw
i ewentualnie podpunktéw piszemy czcionkg 13 pt. i numerujemy je (np. 1.1, 1.2, 1.3, ... ewentualnie
1.1.1,1.1.2,..). W obu przypadkach nie stosujemy podkreslen.

W zalezno$ci od potrzeb w teks$cie podstawowym stosowa¢ mozna podkres$lenia, pogrubienia, kursywe -
w celu podkreslenia znaczenia okreslonych poje¢, klasyfikaciji itp.

Tytutl tabel, rysunkéw, wykreséw, piszemy tekstem pogrubionym 13 pt. - obowigzuje ich numeracja
ciagta dla catej pracy. Pod tabelg, rysunkiem, wykresem umieszczamy zrodto (czcionka 11 pt.).

Przypisy i odno$niki umieszczamy na dole kazdej strony - obowigzuje numeracja ciagta dla catej pracy.
Marginesy: lewy 3 cm, prawy 2 cm, goérny 2,5 cm, dolny 2,5 cm.

Numeracja stron w prawym dolnym rogu.

Przypisy: Zaréwno dostowne cytowanie, jak tez powotywanie sie na cudze mysli wtasnymi stowami musi
by¢ udokumentowane - w przeciwnym przypadku mamy do czynienia z plagiatem. Nie wskazane jest
dostownie przepisywanie catych partii cytowanych publikacji, nalezy pisa¢ tekst wiasnymi stowami
starajac sie korzysta¢ z kilku pozycji traktujacych o tym samym problemie. W przypadku powotania sie
po raz pierwszy na okreslong publikacje w odno$niku podajemy jej opis bibliograficzny wraz z numerem
strony, przy kolejnych powotaniach sie na tg publikacje obowigzuje forma skrocona.

Przyktadowe (ramowe) plany pracy:

Przyktad 1. - praca o charakterze empirycznym:

Spis tresci

Wstep

Rozdziat I. Wybrane zagadnienie w $wietle literatury / wedtug réznych autorow

Rozdziat II. Zagadnienia metodologiczne (gléwnie: cel badan, problemy, hipotezy, zmienne i wskazniki,
metody, techniki i narzedzia badan, charakterystyka badanej grupy - ewentualna zasada jej doboru,
organizacja i przebieg badan)

Rozdziat I1I. Prezentacja wynikéw badan

Podsumowanie i wnioski (a w tym m.in. odniesienie sie do przyjetych probleméw i hipotez badawczych oraz
propozycje pozadanych dziatan, korzysci z nich ptynacych i ewentualnych konsekwencji ich nie podjecia).
Zakonczenie

Bibliografia

Aneksy



Przyktad 2. - praca oparta gtéwnie na literaturze, wtasnych przemysleniach i doswiadczeniach

Spis tresci

Wstep

Rozdziat I. Podstawowe pojecia zwigzane z wybranym zagadnieniem / wedtug réznych autoréow

Rozdziat II. Ogdlna charakterystyka podjetego problemu w S$wietle literatury. Krytyczna ocena
poszczegolnych koncepcji w kontekscie ich przydatnosci w pracy pedagogiczne;j.

Rozdziat I1I. Podsumowanie i wnioski (a w tym m.in.: podkreslenie znaczenia podjetego problemu w edukacji,
whnioski i postulaty do dalszej pracy.

Zakonczenie (a w tym m.in. korzy$ci dla stuchacza wynikajgce z przygotowania pracy)

Bibliografia

Aneksy

Przyktad 3. - praca prezentujaca praktyczne rozwigzania (propozycje) w edukacji

Spis tresci

Wstep

Rozdziat 1 (Cze$¢ I). Podstawowe pojecia zwigzane z prezentowanym zagadnieniem / wedtug réznych
autoréw

Rozdziat II (Czes$¢ I1). np.

Zestaw konspektow zajec z zakresu wprowadzania podstawowych poje¢ ekonomicznych

Autorski program nauczania (wybranego przedmiotu) w gimnazjum

Charakterystyka podstawowych pomocy i srodkéw dydaktycznych stuzacych realizacji tresci z bhp
Zakonczenie (a w tym m.in. korzy$ci dla stuchacza wynikajace z przygotowania pracy)

Bibliografia

Aneksy

Lacznie praca powinna zawiera¢ nie wiecej niz 30 stron.

6. Tematyka pracy:
Tematyke pracy powinny stanowi¢ zagadnienia wynikajgce z poszczegélnych blokéw tematycznych/
przedmiotéw realizowanych w trakcie studiéw podyplomowych.

Zalecana literatura: (propozycje gtéwnie do rozdziatu metodologicznego)

1. Encyklopedia pedagogiczna XXI wieku, tom I, A-F, Wydawnictwo Akademickie ,Zak” Warszawa 2003

2. Gnitecki J., Pomiar i przetwarzanie wynikéw badan w pedagogice empirycznej, Wydawnictwo Naukowe UAM,
Poznan 1992

3. Goralski A., Metody badan pedagogicznych w zarysie, WSPS im. M. Grzegorzewskiej, Warszawa 1994

4. Kobylinski W., Polska mysl organizacyjna w oswiacie, PWN, Warszawa 2000

5. Konarzewski K., Jak uprawia¢ badania oswiatowe. Metodologia praktyczna, WSiP, Warszawa 2000

6. Kotarbinski T., Elementy teorii poznania, logiki formalnej i metodologii nauk, Warszawa 1961

7. Lisiecki M., Metody i techniki organizatorskie i kierownicze, Wyzsza Szkota Zarzadzania i Marketingu
w Warszawie, Warszawa 1997

8. ‘Lobocki M., Metody badan pedagogicznych, wyd. V, PWN, Warszawa 1984

9. Lobocki M., Metody i techniki badan pedagogicznych, Oficyna Wydawnicza ,Impuls”, wyd. I, Krakéw 2000

10. Lobocki M., Wprowadzenie do metodologii badan pedagogicznych, Oficyna Wydawnicza ,Impuls”, Krakéw 2004

11. Martyniak Z., Metody organizacji i zarzqdzania, Akademia Ekonomiczna w Krakowie, Krakow 1999

12. Muszynski H., Wstep do metodologii pedagogiki, wyd. I, PWN, Warszawa 1971

13. Nowak S., Metodologia badar socjologicznych. Zagadnienia ogélne, PWN, Warszawa 1970

14. Nowak S., Metodologia badarn spotecznych, PWN, Warszawa 1985

15. Okon W., Nowy stownik pedagogiczny, Wydawnictwo Akademickie ,Zak”, Warszawa 1996

16. Ostrowska U., Dialog w pedagogicznym badaniu jakosciowym, Oficyna Wydawnicza ,Impuls”, Krakéw 2000

17. Pieter |., Poznawanie srodowiska wychowawczego, Wroctaw - Krakéw 1960

18. Pieter ], Z zagadnien pracy naukowej, Zaktad Narodowy im. Ossolifiskich, Wroctaw 1978

19. Pilch T., Metodologia pedagogicznych badan srodowiskowych, PAN, Warszawa 1971

20. Pilch T., Zasady badan pedagogicznych, Wydawnictwo Akademickie Zak” Warszawa 1995

21. Pilch T. & Bauman T., Zasady badan pedagogicznych. Strategie ilosciowe i jakoSciowe, wyd. II, Wydawnictwo
Akademickie ,Zak”, Warszawa 2001

22. Pomykato W. (red.), Encyklopedia pedagogiczna, Fundacja Innowacja, Warszawa 1993

23. Praca zbiorowa pod red. Kawuli S. i Machela H., Mtodziez a wspdtczesne dewiacje i patologie spoteczne.
Diagnoza - profilaktyka - resocjalizacja, Torun 2001

24. Rubacha K., Metodologia badan nad edukacjq, Wydawnictwa Akademickie i Profesjonalne, Warszawa 2008

25. Skorny Z., Prace magisterskie z psychologii i pedagogiki, WSiP, Warszawa 1984

26. Skorny Z., Metody badan i diagnostyka psychologiczna, Ossolineum, Warszawa 1974

27. Szewczuk W., Stownik psychologiczny, Wiedza Powszechna, Warszawa 1985

28. Sztumski ]., Wstep do metod i technik badan spotecznych, PWN, Warszawa 1984

29. Zaczynski W., Statystyka w pracy badawczej nauczyciela, Wydawnictwo Akademickie Zak’, Warszawa 1997

30. Zaczynski W., Praca badawcza nauczyciela, WSiP, Warszawa 1995



Zatqcznik nr 8
Wyzsza Szkota
Spoteczno-Ekonomiczna
w Gdansku

Studia podyplomowe w zakresie:

PROTOKOL
oceny pracy (zadania)
przedstawionej na zakonczenie studiow podyplomowych

PATL/PATU ... 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 4 5 5 5 8 R 8 s
AtA 1 INIEJSCE UTOUZEIUIAL ...ovvvve et ettt ses e e 85888 88 1 0
W dniu ... przed Komisjg w sktadzie:

PrzewodniCzacy: ......cccccmmieernsns e
SERIELATZ: ..o
CZIONEK: ..o

Komisja oceniata:

Ocena koncowa za przedt0Zong Prace: ... eeeceeveeeressessessessesseneen

Podpisy cztonkéw Komisji Piecze¢ i podpis dziekana



Zatqgcznik nr 9

Wyzsza Szkota
Spoteczno-Ekonomiczna
w Gdansku

Gdansk, ..o

PROTOKOL KONCOWY
z ukonczenia studiéw podyplomowych
W ZAKI@SI@: ...

PANL/PAN ......oooooii e et ek 28 88 5818 8
data I MIEJSCE UTOUZEIIAT ...oooooiee et e

- uzyskat/a pozytywne wyniki z przedmiotéw/blokéw tematycznych objetych planem nauczania,
a $rednia ocen Wynosi ...
- ztozyl/a:
a) egzamin koncowy przeprowadzony w formie ustnej na ocene ..o
b) egzamin koncowy przeprowadzony w formie pisemnej na ocene ..........ccccou.
¢) prace koncowa (artykutu o charakterze naukowym + prezentacja wybranych poje¢ i udzielenie
odpowiedzi na pytania problemowe) na taczng ($rednig) ocene ..o
d) prace koncowg (tzw. ,,dyplomow3a”) na ocene .........o.....
e) przyktadowe prace (zadania) odpowiadajgce kierunkowi i specjalnosci ksztalcenia zwigzane
z wykonywang pracg zawodowa, ktére uzyskaty ocene ...................

co stanowito podstawe do ustalenia ostatecznego wyniku ukoniczenia studiéw na ocene:
$rednia ocen z poszczegélnych przedmiotéw/blokow tematycznych™® (75%) ovveveieeereeciinnneneieeiinns
iocena z:

(ocena konicowa)

i wystawienia $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych NI ...

Kierownik studiow Dziekan
Wydziatu Pedagogiki i Zarzadzania

* 25% w przypadku gdy wliczane sg oceny z poszczeg6lnych przedmiotéw lub po 50% gdy wymogi dotycza zadan, o ktérych mowa w lit.odado e



Zatqgcznik nr 10

Wyzsza Szkota
Spoteczno-Ekonomiczna
w Gdansku

Zasady ustalenia oceny koncowej na studiach podyplomowych

1. Na ocene konicowa sktadaja sie wymienione elementy w ust. 1 w nastepujacych proporcjach:
a) wynik sumy ocen wszystkich przedmiotéw podzielony przez liczbe wystawionych ocen za
pomoca cyfr: 75% oceny konicowe;.
b) 25% stanowi ocena za jeden z elementéw, o ktérych mowa w § 19 pkt 1 lit. a - e.
¢) w przypadku gdy nie jest uwzgledniana ocena konicowa z poszczegélnych przedmiotéw/blokéw
tematycznych na ocene zwigzang z ukoniczeniem studiéw sktadajg sie w réwnym stopniu oceny
z co najmniej dwdch elementéw, o ktérych mowa w § 19 pkt 1 lit. a - e.
d) nie wlicza sie do oceny koncowej ocen uzyskanych z praktyk badz innych zaje¢ np. wyktadéow
fakultatywnych i seminariéw zaliczonych bez wystawienia oceny cyfrowe;j.
2. Ocene konicowa (wynik ukonczenia studiéw) ustala sie wedtug nastepujacych kryteriow:
2,00 - 2,99 - niedostateczny
3,00 - 3,50 - dostateczny
3,51 - 3,86 - dostateczny plus
3,87 - 4,25 - dobry
4,26 - 4,60 - dobry plus
powyzej 4,60 - bardzo dobry
3. Protokdét koncowy z ukonczenia studiéw podyplomowych sporzadza Kierownik studiow
a zatwierdza Dziekan.
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