STUDIA PODYPLOMOWE

W ZAKRESIE

Imie i nazwisko stuchacza

TEMAT PRACY DYPLOMOWEJ

Praca napisana pod kierunkiem
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Forma pracy dyplomowej — ogéine zasady dotyczgce tworzenia planu

i techniki pisania

Strona tytutowa — w zatgczeniu. Tytut pracy duzymi (drukowanymi) literami wyposrodkowany. Strony
tytutowej nie numerujemy, ale uwzgledniamy jg przy numeracji dalszych stron.

Kolejnos¢ stron pracy:

a) Spis tresci;

b) Wstep;

c) Cze$¢ podstawowa pracy podzielona na rozdziaty. Kazdy rozdziat rozpoczynamy od nowej strony,
natomiast wewnatrz rozdziatdéw nie zostawiamy pustych miejsc (nie dopisanych do korica stron);

d) Podsumowanie (zakonczenie, wnioski) — rozpoczynamy na nowej stronie;

e) Bibliografia (rozpoczynamy na nowej stronie) w nastepujacej kolejnosci:
=  Pozycje ksigzkowe;
= Artykuty z czasopism;
= Akty prawne (jezeli byty wykorzystywane);
= |nne Zrddfa (np. materiaty statystyczne, raporty, sprawozdania, adresy internetowe itp.).

f)  Spis tabel, spis wykreséw, spis rysunkdéw, spis zatgcznikdw — spis tabel rozpoczynamy na nowej stronie,
pozostate piszemy w sposdb cigglty tzn. nastepuje bezposrednio po sobie i ma oddzielng numeracje (tj.
oddzielnie tabele, wykresy, rysunki, zatgczniki);

g) Zataczniki (np. kwestionariusze ankiet, wywiaddw, akty prawne itp.);

Zasady normalizacji tekstu:

Tekst podstawowy: Czcionka Times New Roman, Standardowy 13 pt., odstepy miedzy wierszami 1,5.

Stowo Rozdziat | (Il, 1ll) oraz TYTUL ROZDZIAtU piszemy czcionka pogrubiong 18 pt., wysrodkujac je (bez
podkreslen).

Tytuty podrozdziatdéw piszemy czcionkg 15 pt. i numerujemy je kolejno (np. 1, 2, ...). Tytuty punktow
i ewentualnie podpunktow piszemy czcionkg 13 pt. i numerujemy je (np. 1.1., 1.2, 1.3,, ... ewentualnie 1.1.1,,
1.1.2, ...). W obu przypadkach nie stosujemy podkreslen.

W zaleznosci od potrzeb w tekscie podstawowym stosowaé mozna podkreslenia, pogrubienia, kursywe — w
celu podkreslenia znaczenia okreslonych pojeé, klasyfikacji itp.

Tytut tabel, rysunkéw, wykresow, piszemy tekstem pogrubionym 13 pt. — obowigzuje ich numeracja ciggta dla
catej pracy. Pod tabelg, rysunkiem, wykresem umieszczamy zrédto (czcionka 11 pt.).

Przypisy i odnosniki umieszczamy na dole kazdej strony — obowigzuje numeracja ciggta dla catej pracy.
Marginesy: lewy 3 cm, prawy 2 cm, gérny 2,5 cm, dolny 2,5 cm.

Numeracja stron w prawym dolnym rogu.

Przypisy: Zarowno dostowne cytowanie, jak tez powotywanie sie na cudze mysli wtasnymi stowami musi by¢
udokumentowane — w przeciwnym przypadku mamy do czynienia z plagiatem. Nie wskazane jest dostownie
przepisywanie catych partii cytowanych publikacji, nalezy pisa¢ tekst wtasnymi stowami starajgc sie korzystac
z kilku pozycji traktujgcych o tym samym problemie. W przypadku powotania sie po raz pierwszy na okreslong
publikacje w odnosniku podajemy jej opis bibliograficzny wraz z numerem strony, przy kolejnych powotaniach
sie na tg publikacje obowigzuje forma skrécona.

tacznie praca powinna zawiera¢ nie wiecej niz 30 stron.

5.

Tematyka pracy:
Tematyke pracy powinny stanowi¢ zagadnienia wynikajgce z poszczegdlnych blokdéw tematycznych/
przedmiotéw realizowanych w trakcie studidw podyplomowych.
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